Odpisové Fizeni dil¢ich knihoven, kateder a ustavi CVUT

(Fidi se Knihovnim Fadem, pfil. 4 ,Metodické pokyny ke spravé dil¢ich knihoven UK CVUT*)

Pokyny k odpisovému Fizeni

1)

Literaturu urcenou k odpisu predklada povéreny pracovnik katedry/ustavu nebo povéreny
pracovnik lokalni knihovny ve formé seznamu odpisovanych knihovnich jednotek (dale jen KJ)
na formulafi,, Navrh odpist knihovnich jednotek”. Dale predklada dopis, podepsany vedoucim
katedry/ustavu nebo povérenym pracovnikem lokalni knihovny, ve kterém Zada o zahajeni
odpisového fizeni. VySe uvedené dokumenty jsou predany v tisténé i elektronické podobé
pfimo Ing. Zuzané State¢né do UK CVUT (zuzana.statecna@cvut.cz).

Uvedeny seznam je vystaven na webové strance UK CVUT véetné stanoveného terminu, do
kdy je tfeba vyjadfit zajem o odpisované KJ. Informace o zahajeni odpisového fizeni je zaslana
povéienym knihovnik@im na katedrach/ustavech. Zaroveri je ze strany UK CVUT zvefejnéna
informace o zahajeni odpisového Fizeni v knihovnické elektronické konferenci AKVIZICE.
Vyjadreni k odpisovému fFizeni katedernich knihoven se uvadi na formuldfi nebo
prostfednictvim formulafe nezajmu zaslaného v ramci informacniho mailu. Vyjadieni sméruji
na Ing. Zuzanu State¢nou (zuzana.statecna@cvut.cz), ktera zaroven shromazduje jednotlivé
pozadavky. Zajemci si splnéné pozadavky vyzvedavaji na katedie/uUstavu, kde odpisové fizeni
probiha. Po ukoncéeni odpisového fizeni pfislusné pracovisté katedry/ustavu obdrzi dopis se
souhlasem k makulaci KJ, podepsany feditelkou UK CVUT.

Vyjadreni k odpisovému fFizeni v lokalnich knihovnach se wuvadi na formulafi nebo
prostfednictvim formulare nezajmu zaslaného v rdmci informacéniho mailu Vyjadreni sméruji

na povéreného pracovnika lokalni knihovny, ktery je shromaiduje a nasledné vyftizuje
pozadavky na odpisované KJ. Po ukonceni odpisového fizeni ptislusné pracovisté lokalni
knihovny obdrzi dopis se souhlasem k makulaci KJ, podepsany feditelkou UK CVUT.
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