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Jak psat vysokoskolské zavérecné prace

Jak psat vysokoskolské zavérecné
prace

Vysokoskolské zavérecné prace jsou soucasti statnich zaveérecnych zkousek, jejich

Ucelem je prokazat schopnosti absolventl bakaldrského, magisterského a
doktorského studia resit samostatné odbornou nebo védeckou problematiku.

e Bakalarskou praci student ukazuje, Ze je schopen feSit a Ustné i pisemné
prezentovat zadany problém a obhajit své vlastni pfistupy k feseni.

e Diplomovou praci student prokazuje, Ze je schopen resit a Ustné i pisemné
prezentovat zadany problém a obhajit své vliastni pfistupy k reseni. Diplomova
prace se lisi od zadvérelné bakalarské prace charakterem zadanych problémd
a rozsahem a hloubkou jejich zpracovani.

e Disertacni prace je vysledkem reseni konkrétniho védeckého ukolu, prokazuje
schopnost studenta samostatné tviréim zpdsobem védecky pracovat a musi
obsahovat pUlvodni vysledky védecké prace. Disertacni prace je ucelené
pojednani, které obsahuje pldvodni uverejnéné védecké vysledky studenta
nebo vysledky pfijaté k uverejnéni. Za disertacni praci lze vyjimecné uznat i
soubor publikaci nebo ke zvefejnéni pfijatych rukopisd opatfenych
integrujicim textem.

Nasledujici stranky vam daji odpovédi na otdzky souvisejici s vypracovanim
vysokoskolskych zavérecnych praci: jak se pfipravit, jak postupovat, jak psat, jak
radit jednotlivé ¢asti prace atd. Jsou to doporuceni shromdazdéna z praxi rlznych
vysokych Skol. Je proto vzdy dilezité brat v Gvahu instrukce vlastnich fakult i
kateder a Ustavl a ptat se po nich.
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I. Struktura a formalni nalezitosti

Vybér tématu

Vybér tématu je polatkem celého procesu pfipravy, vliastni védecké (odborné)
prace i napsani textu. Pravo studenta navrhnout téma své bakaladrské, diplomové,
rigorézni nebo disertadni prace je zaru¢eno Zakonem o vysokych Skolach (§ 62
Prava studenta). Téma préce si mUzete vybrat z nabidky katedry/dstavu, nebo si
navrhnout téma sami. Je nutné brat v Uvahu zaméreni studijniho oboru a poradit
se s pedagogem. Téma muze zadavat i jina instituce, organizace nebo podnik. V
tomto pripadé se poradte se zadavatelem i pedagogem.

Nékolik zasad vybéru tématu:

e \Vyberte si nové, dosud nezpracované a jednoznacné definované téma.

e Zvolte si téma aktualni, pro vas zajimavé, srozumitelné a nepfilis obtizné
zpracovatelné.

e \/yberte si téma, ke kterému budou dostupné informacni zdroje.

e Téma a pozadavky préace predem konzultujte s vedoucim prace (se
zadavatelem).

e Téma si zvolte tak, aby bylo mozZné upfesnit ¢&i aktualizovat danou
problematiku.

e Zadané téma zachovejte, pfipadné odchylky vysvétlete v predmluveé prace.

Priprava

Nejprve je tfeba definovat problémy, které chcete resit, stanovit cil prace, zvolit
metody a objasnit, v ¢em bude prinos dané prace. Dllezitou soucasti pfipravy je
reserSe informacnich zdrojd, ze kterych mdzete Cerpat. Diky ni si udélate prehled
o dostupnosti relevantni literatury a budete mit cas ji v€as ziskat a precist.
Naplanujte si postupné kroky, pfipravte nazev a sestavte strukturu prace.
Naplanujte sii Cas, ktery budete na jednotlivé kroky potfebovat. Usnadni vam to
dodrzet termin odevzdani.

ReSerse

ReserSe je soupis literatury k tématu, na kterém mate pracovat, napsat néjaké
pojednani nebo pripravit referat, prezentaci ¢i pfednasku. Udélat resersi znamena
prohledat dostupné informacni zdroje: katalogy knihoven, odborné elektronické
databdze i zdroje na internetu, napr. webové stranky univerzit, védeckych
spolecnosti i firem oborové zameérenych na vase téma. Shromazdéni a precteni
vybrané relevantni literatury je pfedpokladem k vytvofeni si pfehledu o stavu
poznaniv oboru a tématu vasi prace. Utfidite si tak zakladni poznatky, vychodiska
a ziskate inspiraci pro svou vlastni praci.

© 2009, akt. 2016 Usttedni knihovna CVUT Strana 4


http://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111
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Priprava na resersi a jeji provedeni zahrnuje nékolik krokd:

Vybér odbornych termind k tématu predpokldda znalost terminologie oboru v
cestiné i anglic¢ting, protoze vyhledavani v zahrani¢nich elektronickych
databazich je obvykle zaloZeno na komunikaci v angli¢tiné.

Formulace resersniho dotazu prfedpoklada znalost rznych typd vyhledavani
a reSersnich néastrojd, napr. Booleovskych a proximitnich operdtord a znakd
kradceni. Pokud jste se nelcastnili zddného z kurzCG porddanych knihovnou, je
treba alespon predist si ndpovédu (Search Tips) v databazich, ale i v knihovnich
katalozich. Sestaveni resersniho dotazu znamena zkombinovat klicova slova
tématu do logickych celkd, pfipadné s pomoci vySe uvedenych operatord.
Vybérinformacniho zdroje znamena vytipovat knihovny s vhodnym oborovym
fondem, dostupné oborové databdze a internetové zdroje (napf.
encyklopedie, volné pfistupné oborové zdroje, vyznamné védecké instituce) a
vyhledat v nich relevantni literaturu (dokumenty) nebo fakta, data, parametry
a jiné udaje.

Vyhledavani v katalozich a databazich umoznuji formulafe sestavené z
vyhledavacich poli, do kterych vkladate své reSersni dotazy.

Ziskané vysledky je tfeba posoudit a vybrat jen ty relevantni. Pokud vysledky
neodpovidaji vasim pozadavkdm, je tfeba resersi doladit - upresnit, pouzitjiné
odborné terminy nebo omezit vyhledavani na urcité roky vydani, jazyk, typ
dokumentu.

Pokud jste vyhledavali v katalozich knihoven nebo databazich, které
neobsahuji pIné texty nebo data a fakta, vysledkem reserSe jsou jen zaznamy
o literature, jejiz plné texty (knihy, ¢lanky) teprve musite ziskat - nejlépe
prostfednictvim sluzeb knihovny.

Priprava reSerse

1.

2.

Terminologie a klicova slova - poradi vam vedouci prace nebo Skolitel

Ujasnéte si odbornou terminologii k tématu, na které se v praci zamérite, a to i
v angli¢tiné. Pfipravte si zdkladni odborné terminy pro téma (klicova slova),
jejich synonyma, nadfazené obecnéjsi pojmy i podfazené specialnéjsi pojmy.

Vybér informacnich zdrojl - poradi vam knihovnici

Prohlédnéte si nabidku elektronickych databazi ve vasi knihovné a jejich obsah
(obor). Promyslete si, kterd z knihoven by mohla mit literaturu pro danou
tématiku. Zvazte, jestli byste ke své tématice pouzilinormy a patenty. Podivejte
se, jaké mozZnosti vyhledavani odborné literatury davaji internetové
prohledévace (cilené na odborné a védecké informace, napf. Google Scholar).

Priprava reSersniho dotazu - poradi vam vedouci prace, Skolitelé, knihovnici

Prohlédnéte si vyhledavaci systémy v katalozich, databazich a vyhledavace na
internetu. Rozhodnéte, do kterych poli budete dotazy zadavat. PrecCtéte si
nadpovédy (Help, Search Tips atd.). Poucte se o uzivani logickych a pozi¢nich
(proximitnich) operatord a zformulujte reSer$ni dotaz.
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Priklad pfipravy na resersi
Ackoli jsou plné texty dokumentl (¢lankd a daldich dokumentd) v elektronickych
databédzich v rdznych jazycich, zdznamy i abstrakty dokumentl a vyhledavaci
systémy jsou v angli¢tiné.

Téma prace: Protipozarni mobilni roboty
Topic: Firefighting mobile robots
Pribuzné terminy a synonyma: Mobilni robotické systémy, Automaticky

fizena vozidla

Related terms or synonyms: Robots for fire-fighting, Mobile robotic

systems, Tracking mobile robots, Automated
guided vehicles (AGV)

Nadrazené obecngéjsi terminy: Robotika, Roboty, Ochrana proti pozary,

Zachranné prostfedky, Nebezpecné prostredi

Broader terms: Robotics, Robots, Fire protection, Rescue

operation, Hazardous environment

Podrazené podrobnéjsi terminy: | Mobilni roboty na kolech, Mobilni roboty na

nohéch, Dvoustopé mobilni roboty, Splhajici
mobilni roboty,

Narower terms: Wheeled mobile robots, Double-track mobile

robots, Climbing mobile robots

Vlastni reSerSe

1.

Zadaniresersniho dotazu - poradi vam knihovnici

Do vybraného informacniho zdroje zadejte pfipraveny resersni dotaz a
zobrazte vysledky. Dostanete seznam zdznamid o dokumentech ((Gdaje o
autorech, ndzvu, roku vydani apod.). V knihovnich katalozich najdete pfedevsim
knihy, casopisy, normy, disertace ¢i vyzkumné zpravy, v databazich prfevazné
¢lanky z ¢asopisl a prispévky z konferenci.

Prohlédnuti zaznam( a posouzeni jejich relevance - zvladnete sami

Zaznam obsahuje bibliografické Udaje: jméno autora, nazev dokumentu, u
¢lankl také ndzev Casopisu, nebo nazev sborniku z konference, v némz byl
¢lanek publikovan, dale datum vydani, pocet stran a pracovisté autora. Kromé
toho ziskate i informace o obsahu (klicova slova a abstrakt), podle kterych
poznate, jestli jde o relevantni dokument, ktery se pfimo vztahuje k vasi
tématice a ktery by stalo za to si predist.

Uprava dotazu - poradi vdm knihovnici

Podivejte se na pocet vyhledanych zdznam0. Pokud jsou jich desitky a z prvnich
proCtenych zdznam0 a abstraktl vidite, Ze ne vSechny jsou relevantni,
zpresnéte svdj pfedchozi dotaz (pole: Search Within, Refine Your Query apod.),
nebo ho zformulujte jinak. Vratte se zpét do vyhledavaciho formulare a pouzijte
jina slova, pfipadné omezte dotaz uréenim roku vydani, jazyku dokumentu atd.
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Vysledky reSerse

1.

Vlozeni vysledk( reserse - zvlddnete sami nebo se poradite s knihovniky

Pokud najdete pfimérené mnozstvi relevantnich zdznamd, u kterych nejsou k
dispozici plné texty ¢lankd, prekopirujte si Udaje ze zdznamd téchto ¢lankl a
ulozte nebo si je poSlete e-mailem, abyste mohli pozadat knihovnu o dodani
plnych textd sluzbou EDD. Nékteré databdze a katalogy poskytuji sluzby
exportu citaci nebo zaslani e-mailem pfimo z databaze jednim kliknutim.

Vytvoreni osobni kartotéky - poradi vam vedouci prace, skolitel i knihovnici

Jakmile se vam zacnou hromadit zaznamy o prectené nebo zajimavé literature
k vasi tématice, je potfeba je néjak utfidit a usporadat. Takovou osobni
kartotéku si mdzZete vést v jakékoliv formé (elektronicky seznam, papirové
karticky), ale existuji k tomu specidlni softwary a nastroje. Ustfedni knihovna
CVUT nabizi sluzbu Citace PRO, kterd umoZfuje tvorbu a sprévu osobnich
kartoték a sdileni citaci, tvorbu citaci a jejich vkladani do textu. Nékteré
podobné systémy jsou i volné dostupné, napt. CiteUlLike, Mendeley nebo
Zotero. Vice Cita¢ni nastroje.

Druhy resersi
Existuji specialni druhy resersi rozliSené podle toho, z jakého zdroje se vyhledava,
podle druhu dokumentu, pfipadné podle toho, jak se reSerSe zpracuje.

e Autorska reserse je vyhledavani podle jména autora, ktery v dané tématice

vynika - poradi vam s ni vedouci prace nebo skolitel.

Patentovd reSerSe se zaméfuje na vyhleddvani patentd, bud ve
specializovanych patentovych databazich, nebo v oborovych databazich,
které patenty také obsahuji - poradi vam knihovnici.

Komentovana (anotovana, kritickd) reSerse byvéa ¢asto zaddvanym Ukolem pro
studenty. Jde o prehled relevantnich publikaci (prfedevsim ¢lankd z ¢asopisi a
pfispévkl z konferenci) a zhodnoceni jejich obsahu a pfinosu pro rfesenou
problematiku.

Nazev prace

Nazev musi jasné formulovat téma prace s vyuzitim odborné terminologie.
Rozhodné nepouzivejte nespisovné vyrazy a slozité formulace. Pamatujte na to,
Zze nadzev ma za Ukol dat ctenafi zakladni informaci o tématu vasi prace.

Struktura prace
Struktura prace obsahuje kromé vlastniho odborného textu také formalni
nalezitosti stanovené obvykle univerzitou, fakultou, katedrou. Doporucent:
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Formalni ndlezitosti prace

Desky obsahuji zakladni Udaje v jazyce prace: nazev vysoké skoly a fakulty,
oznaceni druhu vysokoskolské zavére¢né prace, jméno autora a rok
zpracovani.

Titulni list vypracovany v jazyce prace musi mit nalezitosti predepsané
univerzitou (fakultou). Je to ndzev univerzity, fakulty a katedry (Gstavu), ndzev
a podnézev prace vietné anglického ekvivalentu, druh prace (bakalarska,
diplomova, disertacni), rok vytvoreni prace, jméno autora, jméno vedouciho
prace u bakalarskych a diplomovych praci a jméno Skolitele u disertacnich
praci. Dale se uvadi studijni program a studijni obor.

Zadani prace se obvykle vypliiuje do predepsaného formulare a je to dilezitd
soucast zavérecné prace. Uvadi se jen u bakalarskych a diplomovych praci. Ve
formulafi se uvadi téma, jméno studenta, studijni program a obor, jméno
vedouciho prace, akademicky rok a zasady vypracovani. Pfi hodnoceni prace
je posuzovana mira splnéni zadani.

Prohlaseni v jazyce prace, kterym student deklaruje, Ze praci vypracoval
samostatné a citoval pouzitou literaturu.

Podékovani je projevem ucty k tém, kdo autorovi pfi psani prace jakkoliv
pomahali: konzultanti, ucitelé, rodina (ne oponent, ten hotovou praci hodnoti).
Obsah je souhrnem vsech kapitol, podkapitol a dalsich ¢asti prace (prilohy,
rejstriky, vysvétlivky, seznam pouzité literatury atd.) s uvedenim stranky v
textu.

Abstrakt a klicova slova se uvadeéji v jazyce prace a v anglictiné. Pokud je
jazykem prace anglictina, uvadéji se také v cestiné. Abstrakt stru¢né a presné
reprezentuje obsah prace, shrnuje cil, metody, vysledky a zavéry. Klicova slova
jsou odborné terminy vyjadrfujici obsah prace.

Seznam zkratek a symbol{ se sestavuje v pfipadg&, ze jich je vétsi mnozstvi, a
fadi se pred vlastni text prace, nebo na konec prace.

Soupis citaci (seznam pouZzité literatury) v jednotném formatu.

Vlastni text
Je psan a fazen podle osnovy zahrnujici jednotlivé Casti textu v logickém sledu
tak, jak postupovala prace na tématu:

Uvod popisuje problém, ktery v praci Fesite, uvadi divody, které vas k feseni
vedly a stanovi cil prace.

Teoreticka ¢ast (téZ metodologickd) obsahuje dosavadni poznatky k danému
problému, definici pojmd, formulaci hypotéz, vybér metod, které pouZijete, a
ddvody pro jejich pouZiti.

Soucasny stav resené problematiky je jedna z Uvodnich kapitol prace
umisténd obvykle za kapitoly Uvod a Cile prace (pokud vedouci prace
nestanovijinak). V této kapitole prokazujete svou znalost feSené problematiky
zaloZzenou predevsim na dosavadnim studiu a prectené literature, proto také
v této kapitole budete nejvic citovat. Obsahem kapitoly je napf. slozitost
problému, u nékterych témat historicky prehled, jednotlivé okruhy celé
problematiky, zpdsoby jejich feseni, definice a normy, metody, vypocty,
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modely i aplikace, které se pfi fresenich v soucasné dobé uplatiuji. Zalezi na
oboru a tématu a vtom vam poradi vedouci prace nebo skolitel.

Praktickd cast (téz analytickd nebo tvirdi) obsahuje feseni problému,
experimenty, vypocty, diskusi a vyhodnoceni pfinosu prace. Pfedstavuje tvarci
cast prace.

Zavér shrnuje vysledky, hodnoti spinéni cile prace, pfipadné uvadi moznost
uplatnéni feseni v praxi.

Seznam pouzité literatury mGze byt doplnén jesté doporucenou literaturou k
tématu a odkazy na zajimavé webové stranky. Forma seznamu pouzité
literatury se fidi pokyny pro citovani (vice Jak citovat).

Prilohy se zarazuji na konec prace. Jsou to texty, obrazky, grafy, tabulky, které
by pfimo v textu byly zbytec¢né detailni, ale maji byt po ruce k dokresleni
vychodisek i vysledkd reseni. Jsou cislovany a v textu se na né mUze
odkazovat. Pfed prvni pfilohu se umistuje seznam pfiloh.

Vysvétlivky mohou byt psany pod Carou na strance textu, ktery objasnujete.

Nejcastéjsi nedostatky

chybi zadani

chybi abstrakt

neni podepsano prohlaseni

obsah prace neodpovida zadani

nazev prace neodpovida obsahu

nebyl stanoven cil prace

nebyl splnén cil prace

prace nevyresila zadany ukol
nepouzivaji se spravné odborné terminy
je uvedeno malo prostudované literatury
jsou pouzity nevhodné metody

Pouzité a doporucené zdroje

1.

3.

Uplné znéni zdkona & 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a doplnéni
dalsich zdkon( (Zakon o vysokych skolach) [online]. [vid. 2016-10-25].
Dostupné z: http://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111

CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE. Studijni a zkusebni Fad pro studenty
Ceského vysokého uceni technického v Praze ze dne 8. cervence 2015 [onlinel.
[vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
https://www.cvut.cz/sites/default/files/content/7e72349e-3ea5-4693-9853-
5147f1238481/¢cs/20160901 -studijni-a-zkusebni-rad-pro-studenty-cvut-ze-
dne-8-7-2015.pdf

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE. Studijni a zkuSebni f4d VUT [online]. 21.
Cervence 2011. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z: https://www.vutbr.cz/uredni-
deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/vnitrni-predpisy-f34982/vnitrni-
predpis-studijni-a-zkusebni-rad-vut-d39824/uz-studijniho-a-zkusebniho-
radu-vut-ze-dne-21-7-2011-p47790

UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE. Studijni a zkugebni Fad UTB ve ZIiné [online].
22.dubna 2016. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z: http://www.utb.cz/file/53835/
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Formalni uprava

II. Formalni dprava

Kazda vysokoskolska zavérecna prace je vizitkou autora, proto by méla byt
uhledna, bez vécnych a jazykovych chyb. Prace musi byt dobre citelna, bez
pfeklepd. Chyby objevené po vytisténi prace se opravuji tzv. erraty (oprava na
samostatném viozeném listu).

Prfi psani prace vychazejte z pravidel danych normami a dale ze zasad
stanovenych jednotlivymi vysokymi Skolami. Ty také obvykle vydavaji pro potreby
studentl ndvody, vzory a Sablony pro jednotlivé <&asti vysokoskolskych
zavérecnych praci.

Rozsah prace odpovida objemu praci na feseném tématu. Pro bakalarskou praci
je to asi 30 stran a pro diplomovou praci asi 60-80 stran. Konkrétni pozadavky na
rozsah prace je tfeba si zjistit na vlastni fakulté, katedfe/Ustavu.

Student obvykle nechava svazat tri vytisky své prace. Dva odevzdava na
katedru/Ustav, jeden exemplar je pro vedouciho a druhy pro oponenta. Treti vytisk
si student ponecha pro vlastni potrebu, pfedevsSim pro statni obhajobu pfed
komisi. Zaroven se na mnoha Skolach uz uklada i elektronickd verze prace podle
pokyn( Skoly/fakulty.

Forma psani - mél by ji urdit vedouci prace:

e v 1. 0s0obé& mnozného ¢&isla (zjistili jsme, navrhujeme..) - nékdy mUze vypadat
jako autorstvi vice osob
e v 1.0s0bé jednotného &isla (zjistil jsem, navrhuiji...)

Zakladni technické udaje

Format

Pokud dostanete presné pokyny k formétu, rddkovani, fontdm atd. od vedoucich
praci ¢i gkolitel(, fidte se jimi. NiZze uvedend doporuéeni vychazeji z norem CSN 01
6910:2007. Uprava pisemnosti psanych strojem nebo zpracovanych textovymi
editory a CSN SO 7144:1997. Dokumentace. Formdini Uprava disertaci a
podobnych dokumentd, a dale z ddaji z literatury.

e prace ma mit format A4

e pise se v textovém procesoru (napf. MS Word, OpenOffice Writter) nebo v
typografickém systému (napt. LaTeX, Plain TeX)

e doporucuje se tisknout oboustranné, pokud to dovoli kvalita papiru; pokud tisk
prosvita, tiskne se po jedné strané listu - fidte se pokynem vedouciho prace,
protoze fakulty maji rozdilné pozZzadavky na tisk zavérecnych praci

e fddkovani finadIni verze se voli zakladni (tj. "jedna" - to které navrhl tvirce
pisma), nékdy se doporucuje radkovani 1,5 - kritériem je dobra &itelnost

e pocet r4dkl na strdnce zélezi na zvoleném radkovani, napft. pfi standardnim
nastaveni stranky ve Wordu a pfi pouziti pisma Times New Roman 12 je na
strance 50 radkl pfi radkovani 1 a 34 radkl pri rddkovani 1,5
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e Sirka radkd by méla byt takovd, aby ve zvoleném zdkladnim pismu obsahovala
priblizné 60-80 znakd véetné mezer (napf. pfi standardnim nastaveni stranky
ve Wordu, pravy a levy okraj 2,5 a pouziti pisma Times New Roman 12, je na
radku 84 znak()

e okraje: levy okraj nejméné 3,5 - pocitejte s vazbou, pravy okraj mensi nez levy,
ale pocitejte s moznosti ofiznuti, horni a doIni okraj pfizplsobte poctu radkd
na strance

e hlavni text musi zac¢inat na licové strané (prava strana v rozlozené knize)

e doporucuje se zarovnani textu do bloku

e na konci stranky nesmi zUstat: nadpis kapitoly, samostatnd prvni fadka
odstavce, slovo ukoncené rozdélovacim znaménkem

e zaclatek stranky nesmi obsahovat: samostatny popis obrazku, posledni radku
odstavce, ¢ast nadpisu

Pismo
e v celém textu je nutné zachovat jednotnou grafickou Upravu, titulky a
podtitulky
e nejcastéji pouzivana pisma: patkové (napr. Times Roman, Courier), bezpatkové
(napf. Arial, Calibri, Verdana)
e neni dobré pouzivat vice druhl pisma - lepsi je kombinovat velikost, kurzivu,
tloustku jednoho typu pisma

Velikost pisma
velikost pisma by neméla byt mensi neZz 10 bod(, doporucuje se 10-12 bod{
(zaleZi na pouzitém fontu)

nadpisy kapitol: 20-24 bod{

podkapitoly: 14-16 bod{

popisy tabulek, obrazkl, zahlavi: o 1-2 body mensi nezZ text
pozndmky pod carou: 8 bodd

Déleni slov
e je nutné dodrzZzovat pravopisna pravidla jazyka prace
e v nadpisech se slova nedélf
e na konci rddky nesmi zlstat jednohldskova predlozka a spojka, pomlicka,
zkratka dvou nebo vice slov
e nerozdéluje se: akademicky titul, inicidla kfestniho jména a prijmeni, Cislice a
nazev pocitaného predmétu, Cislice a znacka jednotky

Cislovani stranek
e Cisluje se arabskymi cislicemi uprostfed nebo na vnitfnich nebo vnéjsich
okrajich horniho nebo dolniho okraje stranky
e necisluje se titulni stranka prace, original zadani a podékovani
e pocet stranek se ovdem poditd od titulniho listu (ne desek)
e Cislovani oddilld a pododdil:
o pouzivaji se vétsSinou arabské Cislice
o pfi kombinaci ¢islic a pismen je doporucena tato hierarchie: fimské Cislice,
velkd pismena, arabské Cislice, mala pismena
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e Cislovani dokumentl upravuje norma: CSN SO 27145 (01 0184):1997.
Dokumentace. Cislovani oddild a pododdild psanych dokumentd

Zahlavi stranky
e usnadniuje orientaci mezi jednotlivymi kapitolami
e oddéleno od textu linkou nebo prazdnou radkou
e obsahuje nazev publikace nebo kapitoly
e nepise se na prvni stranku prace

Poznamky pod c¢arou
e slouzi k doplnéni textu
e Cislovanije pribézné v celé praci
e jsou umistény v dolni ¢asti stranky pod vodorovnou ¢arou
e v textovych procesorech se vkladaji automaticky

Clenéni textu
e kapitoly zacinaji na novém listu papiru
e nadpisy se uvadeéji na samostatnych fadcich a nepiSe se za nimi tecka
e Clenéni obsahlejsiho textu se provadi titulky a podtitulky, pisi se malymi
pismeny kromé velkych zacatecnich pismen

Cislovani kapitol, oddilG a pododdild
Odpovidd normé SO 2145 (01 0184):1997. Dokumentace. Cislovani oddili a
pododdili psanych dokumenti

e objasnuje poradi, vyznam a vzdjemné vztahy jednotlivych oddild a pododdild
e zjednodusuje hledani a vyhledavani urcitych pasazi v textu
e umoznuje odkazovat jednotlivé Casti textu

Pravidla Cislovani

e musi se pouzivat arabské cislice

e hlavni oddily (prvni Groven) se musi ¢islovat prdbézné pocinaje &islem 1

e kazdy oddil mdze byt roz¢lenén na libovolny pocet pododdild (druha Grovern)
a ty také pribézné &islovany

e toto Clenéni a Cislovani je mozné rozsifit na dalsi pododdily (tfeti a dalsi
droven)

e mezi ¢isla, kterd oznacuji pododdily, se vkldda tec¢ka (napf. 2.1)

e za Cislo, které oznacuje posledni Groven, se tecka nedava (napf. 2.1.3)

e Cislo O (nula) mdze byt pfidéleno prvnimu oddilu kazdé Grovné, jestlize se
jedna o predmluvu, Uvod apod.

DOPORUCENI: po&et oddili a pododdil{ je tfeba omezit tak, aby byly pfehledné,
bylo snadné je Cist a odkazovat.
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Zvyraznéni textu

umisténi na samostatny radek

tucné pismo

kurziva

podtrzeni (vyjimecné v opodstatnénych piipadech)
zmeéna velikosti pisma

VELKA PISMENA

Vvlozeni do uvozovek”

Prokladani

Tabulky

tabulku tvori nazev, poptf. Cislo tabulky, hlavicka, legenda, sloupce a radky
kazda tabulka musi mit popis (napr. nazev, ¢islo, legenda)

popisny text tabulky musi byt nad tabulkou za arabskou Cislici tabulky (podle
ISO 7144, ostatni normy neuvadéji)

tabulky se uvadéji v pfiloze, pokud ovsem nejsou pfimo soucasti textu
seznam tabulek miZe byt uveden v obsahu

tabulky se Cisluji a popisuji pribézné

Cislo tabulky se pise arabskymi Cislicemi

zahlavi a legenda se vyrazné oddéli od ostatnich ¢asti tabulky

pismo tabulky ma byt stejné jako je pouzito v textu, ale zmenseno o 1-2 body
Sitka vSech sloupcd vy méla byt stejna

Udaje se zarovnavaji k pravému okraji sloupce, maji-li stejny pocet znakd, tak
na stred

vysledky se zdCUrazfiuji tu¢nym pismem

pokud je z tabulky vytvoren graf, umistime jej na stejné strance jako tabulku

Obrazky

patfi sem vSechny grafy, schémata, kresby, fotografie apod., které vétsinou
oznacujeme jako obrazek (obr. 1)

Cislujeme je a oznacujeme nazvem

nazev zacina velkym pismenem a nepise se za nim tecka

¢islo a ndzev obrédzku se uvadi pod obréazek (jinak nez je to u tabulek)
pouzivané symboly a zkratky musi byt stejné jako v textu

Matematické, fyzikalni a chemické vzorce

Cislice se musi psat v souladu s normou I1SO 31

pfi psani matematické proménné se pouziva kurziva

carky a tecCky se pouzivaji pouze pro desetinnou ¢arku

Cislice vétsi nez 999 se rozdéluji malou mezerou po kazdych tfech cislicich
desetinna Cisla s vice nez 3 Cislicemi se po desetinné carce rozdéluji malou
mezerou po kazdych tfech ¢&islicich

je-li ¢islo mensi nez 1, prfed desetinou ¢arku dame O

zavorky kulaté (), lomené [] a sloZzené {} by mély respektovat dohodnuté poradi
v matematice
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matematické a fyzikalni rovnice zacinaji u kraje radky a od okolniho textu je
oddélime zvlastni mezerou

nevejde-li se rovnice na jeden rfadek, méla by se zalomit pred rovnitkem (=)
nebo pred znaménky scitdni, odc¢itani, ndsobeni a déleni, aby se zddlraznila
souvislost obou radkd

rovnice nedélime v mistech, kde jsou zlomky a vyrazy v zavorkach nebo vyrazy
s odmocninou

je-li vice rovnic, oznacime je Cislem v kulatych zavorkdch na pravém konci
radku odlisnym typem pisma

PFilohy

podklady, které slouzi jako doplnujici, jsou zafazeny a vevazany na konec textu
do oddill Prilohy a jsou &islovany

prilohy, které nejde svézat (disketa, vykres, CD atp.) se umisti na zadni strané
desek do pevné vliepené ,kapsy”

vsechny pfilohy musi byt uvedeny v obsahu

Nejcastéjsi nedostatky

v praci jsou gramatické chyby (interpunkce, sklofovani, ¢asovani aj.) - vyuzijte:
Internetovou jazykovou piiru¢ku Ustavu pro jazyk Eesky Akademie v&d CR
nebo Slovnik soucasné Cestiny a pravidla pravopisu

v praci jsou neopravené chyby (napf. preklepy, déleni slov)

je zfejmé, ze autor pred odevzdanim praci nekontroloval

nevhodna Uprava text(, obrazk( a tabulek (napf. nezarovnany text, typ pisma,
nejednotné okraje, nevhodné zvyraznovani)

stranky nejsou cislované

nevhodné cislovani kapitol, podkapitol, obrazkl aj.

obrazky, tabulky, vzorce aj. nejsou ocislovany a oznaceny nazvem

vazba a oznaleni pradce neodpovidd predepsanym pozadavkim

je pouzitd nevhodnad, nesrozumitelna formulace textu

veéty jsou bud pfrilis rozsahlé, nebo se naopak pouzivaji jen holé véty
pouzivaji se hovorové vyrazy, mistni (podnikové, krajové) slangové vyrazy atp.
nespravné pouzivani zkratek, znacek, jednotek, symboll atp.

prace obsahuje nevysvétlené zkratky

nejsou jasné zplsoby vypoctu vysledkl a Udajd

Souvisejici normy

CSN 1SO 7144 (01 0161). Formaln{ Uprava disertaci a podobnych dokumentg.
Praha: CNI, 1997.

CSN 01 6910. Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory. Praha: CNI,
2007.

CSN ISO 2145 (01 0184). Dokumentace. Cislovani oddild a pododdild psanych
dokument{. Praha: CNI, 1997.

CSN 1SO 690 (01 0197). Informace a dokumentace. Pravidla pro bibliografické
odkazy a citace informaénich zdrojd. Praha: CNI, 2011.
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e CSN 1SO 999 (01 0192). Informace a dokumentace. Z&sady zpracovani,

uspofadani a grafické Upravy rejstiik(. Praha: CNI, 1998.
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https://www.fs.vsb.cz/export/sites/fs/346/cs/studium/studijni-literatura/Rocnikovy-projekt.pdf
https://www.fs.vsb.cz/export/sites/fs/346/cs/studium/studijni-literatura/Rocnikovy-projekt.pdf
https://fph.vse.cz/att/dp.pdf
http://romanaproza.pise.cz/30-jak-psat-diplomove-a-disertacni-prace.html
http://www.zf.jcu.cz/copy_of_studenti/informace-pro-studujici/dokumenty-studijniho-oddeleni/informace-pro-studujici/Jak_vypracovat_DP.pdf
http://www.zf.jcu.cz/copy_of_studenti/informace-pro-studujici/dokumenty-studijniho-oddeleni/informace-pro-studujici/Jak_vypracovat_DP.pdf
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l1l. Autorsky zakon a autorska etika

Pri psani odbornych publikaci, mezi néz vysokoskolské zavérecné prace patfi, by
meéli autofi respektovat urcité zdkonné a moraini naroky ostatnich autorl a
zaroven by méli dbat na ochranu svych vlastnich dél.

Pravnim dokumentem, ktery se zabyva ochranou autord je Zdkon ¢. 121/2000 Sb.
O pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zakon). Autorska etika je oproti tomu nepsany soubor
moralnich zdsad, které by mél autor pfi psani odbornych textl ctit.

Autorsky zakon

Upravuje vztahy vznikajici v souvislosti s vytvofenim a pouzivanim dila. Autorské
pravo vznika automaticky v okamziku, kdy je dilo vyjadreno v jakékoli vnimatelné
podobé (zaznamendno na papir ¢i jiny nosi¢, predvedeno, zahrdno, zazpivano
apod.). Zakladni podminkou pro pfiznani ochrany je, ze dilo musi byt jedine¢nym
vysledkem tvGrci ¢innosti fyzické osoby (tj. autora).

Co je zakonem chranéno (predmét ochrany)

e autorské dilo (viz § 2 odst. 1) - dilo literarni, umélecké nebo védecké
e Patfi sem:
o slovesné dilo vyjddifené reli nebo pismem (vétsina odbornych publikaci,
véetné vysokoskolskych praci)
hudebni dilo
dramatické dilo
hudebné dramatické dilo
choreografické dilo
pantomimické dilo
fotografické dilo a dilo vyjadfené postupem podobnym fotografii
audiovizudlni dilo jako je dilo kinematografické
vytvarné dilo jako je dilo malifské, grafické a socharské
architektonické dilo vCetné urbanistického
dilo uzitého uméni
kartografické dilo
pocitacovy program (viz § 2 odst. 2 a §§ 65-66) - podminkou je, Ze musi
byt vlastnim autorovym dusevnim vytvorem
o databdze (viz §2 odst. 2) - podminkou je, ze zplsob vybéru nebo
usporadani obsahu databaze je autorovym vlastnim dusevnim vytvorem
e umélecky vykon (viz §67 odst. 1)
e zvukovy zdznam (viz § 75 odst. 1)
e zvukové obrazovy zdznam (viz § 79 odst. 1)
e rozhlasové a televizni vysilani (viz § 83 odst. 1)
e databdze - jednd se o zvlastni prévo pro pofizovatele databaze (viz § 88)

0 0 0 0O O o O o o o o o

© 2009, akt. 2016 Usttedni knihovna CVUT Strana 17


http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121

Autorsky zakon a autorska etika

Vyjimky z ochrany podle autorského prava tvofi (viz § 3):

e Urednidila
e vytvory tradi¢ni lidové kultury (neni-li pravé jméno autora obecné zndmo)

Autorskym dilem podle zdkona neni (viz § 2 odst. 6):

e denni zprava ¢ijiny Udaj sém o sobé

e nametdila

e myslenka

e postup

e princip

e metoda

e Objev

e védecka teorie

e matematicky nebo jiny vzorec

e statisticky graf a podobny predmeét sam o sobé

DOvodem vyjmuti z autorské ochrany je, ze tato dila bud nespliuji znak
individuality, nebo Ze dané vytvory nejsou samy o sobé vyjadfeny ve védecké i
umélecké formée.

Pokud jsou graf nebo metoda aj. soucasti autorského dila (napf. védeckého
¢lanku), vztahuje se na né ochrana autorského zdkona také.

Jaka prava ma autor
Prava autora upravena zakonem jsou ,slozena" ze dvou Casti:

e Prava osobnostni(viz§ 11) - jsou vdzdna na osobu autora a zanikaji jeho smrti.
Plati ale stale, Ze po smrti autora si nikdo nesmi osobovat jeho autorstvi k dilu
a vzdy musi byt uveden autor dila.Patfi sem:

o O O O

o

pravo osobovat si autorstvi

pravo rozhodnout o zvefejnéni dila

pravo na oznaceni dila pfi jeho zverejnéni

pravo na nedotknutelnost dila zahrnujici pravo udélit souhlas k jakékoli
zmeneé Cijinému zasahu do dila

povinnost jinych osob uzit dilo zplUsobem nesnizujicim jeho hodnotu

e Majetkova prava (viz §§ 12-27) - trvaji po dobu autorova zivota a 70 let po jeho
smrti. Majetkovych prav se autofi nemUZou vzdat, ale mohou uzavfit licenéni
smlouvy, kterymi umozZniuji uziti jejich dila v rozsahu uréeném licencni
smlouvou. Patfi sem:

o

pravo autora rozhodovat o uziti svého dila - prdvo na rozmnoZovani dila,
pravo narozsifovani, pronajem, pljc¢ovani, vystavovani, pravo na sdélovanf
dila verejnosti

préavo udélit jiné osobé souhlas k vykonu tohoto préva (licenéni smlouva)
pravo na odmeénu

pravo na tzv. ,slusné vyporadani”, resp. pravo na podil z vynosu za opétny
prodej originalu umeéleckého dila
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Licencni smlouva - touto smlouvou autor dava nabyvateli licence pravo uzit dilo
konkrétnim zpldsobem a v rozsahu, ktery by mél byt ve smlouvé popséan. Jaké
nalezitosti by méla mit licenéni smlouva je popsano v Obcanském zakoniku
(zdkon ¢&.89/2012 Sb.), §§ 2358- 23809.

Vyjimky a omezeni prava autorského:

e Volné uziti dila (viz § 30) - za uziti zdkon nepovazuje pouziti dila pro osobni
potfebu (zhotoveni zdznamu, kopie nebo napodobeniny dila je mozné jen pro
vlastni potfebu, ne ke komerénim Ucelim).

e Citace (viz § 31) - moznost pouziti vynatkd z dél jinych autord pfi vyuce,
vyzkumu, pro Ucely kritiky nebo recenze, ale s podminkou, Ze je vzdy nutné
uvést jméno autora nebo jméno osoby, pod jejimz jménem se dilo uvadi na
verejnosti, spolu s nazvem dila a pramenem.

e Zikonné licence (viz §§ 34-39) - Ufedni a zpravodajské licence, knihovni
licence, licence pro zdravotné postizené, licence pro docasné rozmnozZeniny,
licence pro socialni zafizeni aj.

Pro nékteré druhy dél ma autorsky zakon zvlastni ustanoveni

e Zaméstnanecké dilo (viz § 58) - majetkové pravo k dilu, které autor vytvoril v
rdmci pracovniho procesu, ma zameéstnavatel. S tou vyhradou, Ze osobnostni
prava autora (tj. pravo svolit, jak se bude s dilem zachéazet, pravo na Upravy,
uvedeni pod jménem autora) nejsou dotéena.

e Kolektivni dilo (viz § 59) - stanovuje prava jednotlivych autor(, ktefi se podileli
na vytvoreni jednoho dila.

e Skolnf dilo (viz § 60) - $kola ma prednostni prédvo uzaviit s autorem licen¢nf
smlouvu o uziti dila (odepre-li autor licenci poskytnout bez zdvaznych ddvodd,
muUze se ji $kola doméahat soudné). Neni-li to v rozporu se zdgjmem Skoly, mUze
autor dilo poskytnout tfeti osobé. V pfipadé, Ze autor ziskal za své dilo
penézitou odménu, mize Skola pozadovat Uhradu vynaloZenych ndkladd na
vytvoreni dila (pfiméreny prispévek).

Jestlize bylo neopravnéné zasazeno do autorova prava nebo mu i jen
neopravnény zasah hrozi, mize se autor domdahat napravy (viz §§ 40-41).
NedodrZzeni autorskych prdv se muize stat predmeétem soudniho sporu a
sankcionovani (v pfipadé studia na vysoké Skole navic mUze byt pfedmétem
disciplinarniho fizenf - viz Disciplinarni fad studentd CVUT v Praze).

Autorsky zakon dale fesi i prava souvisejici s pravem autorskym, coz jsou prava
vykonnych umeélcl k jejich uméleckému vykonu, vyrobcl zvukovych a zvukové
obrazovych zdznamU k zdznamu, rozhlasovych a televiznich vysilateld k jejich
plvodnimu vysilani, zverejnitele k dosud nezverejnénému dilu, pravo nakladatele
na odmeénu pfizhotoveni rozmnozZeniny jim vydaného dila pro osobni potfebu (viz
§§ 67-87). Dalsi oblasti, kterou se autorsky zakon zabyva, je kolektivni sprava prav
autorskych a prav souvisejicich (viz §§ 95-104).
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Uvadéni copyrightu ©

Tento symbol mé& dnes informativni funkci. Symbol copyrightu se jménem
subjektu a s rokem zverejnéni dila poskytuje pouze informaci, na koho se lze
obratit se zadosti o udéleni licence k uziti dila.

Licence Creative Commons

UmozZnuji autordm definovat si vliastni podminky pro zpfistupnéni svého dila.
Autofi nepopiraji svoje autorska prava, pouze z né&j urci vyjimky, kdy je mozné dilo
volné Sifit. Na zdkladé kombinace 4 zakladnich podminek lze vytvofit 6 typl
licenci. Podrobnéjsi informace jsou na stankdach ceské lokalizace Creative
Commons.

Autofi by méli pfi pouzivani licence Creative Commons vzdy zvazit, jestli maji
pravo licenci udélit. Tento typ licence nelze uplatnit, jestlize se jedna o
zaméstnanecké dilo (viz vy$e), nebo kdyz bylo pravo uzit dilo poskytnuto licenéni
smlouvou jinému nabyvateli.

Pouzivani technickych norem z hlediska autorskych prav

Podle zakona €. 22/1997 Sb. .. Ceské technické normy nebo jejich casti vydané na
jakémkoliv nosici sméji byt, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak, rozmnoZovany
a rozsifovany jen se souhlasem povérené pravnické osoby nebo za podminek
stanovenych v odstavci 6 se souhlasem Uradu." Bez souhlasu Ufadu pro
normalizaci, metrologii a statni zkusebnictvi se tedy nesmi kopirovat normy, ani
jejich casti. Takovy souhlas je predmétem smlouvy, kterou je nutné predem
uzavrit.

Kopirovani, skenovani ¢i fotografovani norem v Ustfedni knihovné& CVUT ani
Narodni technické knihovné neni mozné. Normy se pdjcuji k prezenénimu studiu
v 5. NP v prostorach studovny Ustfedni knihovny CVUT.

Sluzba EDD z hlediska autorskych prav

Plati smlouva mezi Dilia (kolektivni sprédvce prav autor(l) a Narodni knihovnou CR
o poskytovani sluzby tzv. elektronického dodavani dokumentl (dale EDD), kterd
pfinasi podminky pro poskytovani této sluzby.

Podminky pro poskytovani sluzby EDD

e dodrzovani Pravidel pro poskytovani sluzby EDD

e zasilani Udajd o uziti dél agenture Dilia (prostfednictvim zastupované
knihovny)

e zaplaceni autorské odmény autordm (prostfednictvim Dilia) podle Sazebniku
odmén

e informovani agentury Dilia o autorech ¢i jinych nositelich prav, ktefi vici
knihovné vyloucili Ucinek kolektivni smlouvy

Pravidla pro poskytovani sluzby EDD

e uzivatelem sluzby mize byt pouze fyzickd osoba po podpisu Smlouvy o
vyuzivani sluzby EDD se zastupovanou knihovnou

e clektronickd kopie je pofizovana vyhradné na vyzadan
vyzkumu a soukromého studia

Ve

uzivatele pro ucely
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e daldi uziti elektronické kopie je zakdzdno (po zpfistupnéni konkrétnimu
uzivateli musi byt zni¢ena)
e naklddani s rozmnoZeninou musi byt v souladu s autorskym zakonem

SluZba EDD na CVUT

Autorska etika

Etickd problematika pfi tvorbé odbornych textd (obzvldsté v dobé masového
vyuzivani vypocetni techniky) je slozitd - psani a publikovani je snadné, rychlé,
levné. To ovSem od autord vyZzaduje ve vétsSi mire kdzen a kritické posuzovani
vlastni prace.

Existuje mnoho poucek a doporuceni, které by autori méli dodrzovat pfi psani a
publikovani odbornych textd. NejdUlezitéjsi zdsady by se daly shrnout do
nasledujicich bodU:

e uverejiovat jen pravdivd sdéleni (nepozménovat nebo nevymyslet si
sdélované vysledky)

e nepfivlastiovat si cizi myslenky a napady

e respektovat spoluautorstvi - jestlize dilo vzniklo spole¢nou tvirci ¢innosti vice
autor(, nevydavat jejich myslenky za své

e dlsledné citovat autory, jejichz myslenky nebo texty byly pouzity ve vlastni
praci (pfi pouziti ciziho dila ve vétsim rozsahu je vhodné si vyzadat i svoleni
autora)

e viastni myslenky a text by mély podilové prfevazovat nad pracemi citovanymi

e neposkytovat pravo uzit dilo vice nabyvateldm, jestlize jste podepsali
vyhradni licencni smlouvu

Nejcastéjsi nedostatky

e necitovani cizich i vlastnich praci

e necitovani prevzatych obrdazk(, fotografii a jinych grafickych dél

e nékolikanasobné publikovani stejného ¢lanku v nékolika pramenech

e softwarové piratstvi (neoprédvnéné uzivani SW, vyroba a S$ifeni nelegdliniho
software, neopravnéné zasahovani do programa)

e hudebni piradtstvi (neautorizované nahravky zivych vystoupeni (tzv. bootlegy),
pirdtské kopie, identické padélky)

e audiovizudlni piratstvi
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Pouzité a doporucené zdroje

1.

CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE. Disciplindrni f4d pro studenty
Ceského vysokého uceni technického v Praze ze dne 20. Cervna 2006 [onlinel.
[vid. 2016-10-25]. Dostupné Z
https://www.cvut.cz/sites/default/files/content/7e72349¢e-3ea5-4693-9853-
5147f1238481/¢cs/20160901 -disciplinarni-rad-pro-studenty-cvut.pdf

. CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE. Studijni a zkusebni F4d pro studenty

Ceského vysokého uceni technického v Praze ze dne 8. cervence 2015 [onlinel.
[vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
https:.//www.cvut.cz/sites/default/files/content/7e72349e-3ea5-4693-9853-
5147f1238481/cs/20160901-studijni-a-zkusebni-rad-pro-studenty-cvut-ze-
dne-8-7-2015.pdf

Autorsky zdkon (zékon & 121/2000 Sb. o prévu autorském, o prévech
souvisejicich s pravem autorskym) [online]. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121

Zakon o vysokych skoldch (zékon ¢ 111/1998 Sb., o vysokych Skoldach a o
zméné a doplnéni dalsich zékond) [online]. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111

GRUBER, Lukas. Licence Creative Commons a perspektiva jejich zavedeni do
C¢eského prostredi. Ikaros [online]. 2008, ro¢. 12, ¢. 3. [vid. 2016-10-25]. ISSN
1212-5075. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/node/4612

MENOUSEK, Jifi. Jak (ne)napsat ¢lanek pro odborny &asopis? lkaros [onlinel.
2002, ro¢. 6, ¢ 9. [vid. 2016-10-25]. ISSN 1212-5075. Dostupné z:
http://www.ikaros.cz/node/1127

MINISTERSTVO KULTURY CESKE REPUBLIKY. Autorské pravo: casté dotazy
[online]. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z: https://www.mkcr.cz/caste-dotazy-
737.html

Prosazovani prav z dusevniho vlastnictvi: u¢ebni texty [online]. 2003. [vid.
2016-10-25]. Dostupné Z:
http://www.dusevnivlastnictvi.cz/images/dokumenty/prosazovanipravduse
vnivlastnictvi.pdf

SESTAK, Zdené&k. Jak psét a pfedndset o védé. Praha: Academia, 2000. ISBN 80-
200-0755-5.
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Plagiatorstvi

IV. Plagiatorstvi

Plagiatorstvim se rozumi opisovani, prebirani a publikovani cizich myslenek i
vysledkd vyzkumu a jejich vydavani za své bez uvedeni pldvodniho zdroje. Jedna
se jak o prestupek proti etickym principdm védecké a publika¢ni ¢innosti, tak o
poruseni autorskych prav plvodniho autora. Plagidtorstvi mize vést az k
falzifikaci, tedy k padélani pGvodnich Udaji a néaslednému publikovani
zkreslenych nebo vymyslenych informaci.

Definice plagiatu
Vystizné definice plagidtorstvi uvadéji nasledujici zdroje:

e CSN SO 5127-2003. Informace a dokumentace. Slovnik: ,Predstaveni
dusevniho dila jiného autora pljceného nebo napodobeného v celku nebo z
casti, jako svého viastniho."

e Ceskd terminologickd databdze knihovni a informacéni védy (TDKIV):
JNedovolend napodobenina (prfesnd nebo d&astecnd) uméleckého nebo
védeckého dila jiné osoby, ktera je bez uvedeni pfedlohy vydavana za original;
jeji pGvodce tak porusuje autorska prava autora pavodni prediohy."

ProcC NE plagiatorstvi?

e plagiator porusuje etické standardy, vnitfni predpisy instituce a pravni
pfedpisy CR

e plagiatorstvi poukazuje na nedostatecnou schopnost autora pracovat s
odbornym textem, nedostatecnou znalost zpracovavané tematiky,
publikované literatury ¢i autorl zabyvajicich se touto tematikou,
nedostatecné interpretacni schopnosti, popfipadé autorlv nezdjem o téma, Ci
jeho lenost

e editor i Ctenar maji pravo védét, kde byla obdobnd prace publikovana a v
jakém kontextu byl pfevzaty text uveden

Co neni plagiatorstvi

e Kompilace je text vznikly slozenim myslenek a zavér( sebranych z vice jinych
plvodnich textd, ne vSak kopirovani celych doslovnych pasdazi textu.
Kompilace neobsahuje zadny novy tviréi poznatek k tématu, neni vysledkem
vyzkumné cinnosti autora, je pouze slozenim jiz znamych a publikovanych
faktl a poddva uceleny pohled na danou problematiku. Pouzité zdroje se
fadné cituji a odkazuji, vysledna prace je prezentovana jako kompilace,
nevydava se za original.

o VysokoSkolské zavérecné prace (viz Struktura a formdalni nélezitosti) jsou
plvodnim autorskym dilem, tedy vysledkem tvirci ¢innosti autora. Jako celek
by kompilaci byt nemély, pokud zadani kompilaci pfimo nevyzaduje.

e Parafraze je vyjadfeni obsahu plvodniho dila jinou formou (v pripadé textu se
jednd o pouziti jinych slov). Pfebiraji se pouze pdvodni zdkladni mys$lenky
autora, formuluji se vlastnim zpUsobem a stylem, vlastnimi slovy a radné se
ocituji. Vysokoskolské zavérecné prace jako celek by nemély byt jen
parafrazemi.
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e VSeobecné znama fakta neni potfeba citovat. Jedna se o takové informace,

které jsou obecné znamé, nezpochybnitelné, popfipadé snadno ovéfitelné ve
vSeobecnych publikacich (encyklopedie nebo zakladni ucebnice). Ve
specializovaném odborném prostredi jsou to takové Udaje a vyrazy, které jsou
v dané komunité bézné uzivany a které tvori zakladni terminologicky a
znalostni ramec oboru. Prikladem mohou byt geograficka Ci historicka fakta,
rovnice, vzorce, doslovné znéni zakladnich matematickych definic, zakladnich
matematickych vét ¢i fyzikdlnich zédkonU. Specializované matematické véty,
definice a fyzikalni zakony jiz vSak za vSeobecné znama fakta povazovat nelze
a takovy text je nutné oznacit jako prevzaty. Napf. tvrzeni ,Snézka je nejvyssi
hora Ceské republiky.” nebo ,Isaac Newton zformuloval t¥i zakladni pohybové
zakony." jsou Udaji znamymi. Ovsem mnohdy nelze jednoznacné urcit, kdy se
jesté jedna o vSeobecné znama fakta a kdy je jiz potfeba uvadéné Udaje
citovat. V pripadé pochybnosti se doporucuje Udaj ocitovat, popfipadé
konzultovat s odbornikem (napr. s vedoucim prace v pfipadé vysokoskolské
zavérecné préace).

Co vSe je plagiatorstvi

Za plagiatorstvi se povazuje nejen iumysiné okopirovani (ukradenf) ciziho textu a
jeho vydavani za vlastni, ale i nedbalé citovani, neimysiné opomenuti citace
nékterého vyuzitého zdroje a myslenky ¢i nedostatecnéd prace s plivodnim textem
(Spatnd parafraze, kompilace plvodniho textu). Plagidtorstvi se dopousti nejen
ten, kdo takovymto zplsobem neopravnéné cizi text vyuzije, ale i osoba, kterd
poskytuje sluzby, jeZ plagiatorstvi pfimo umoznuji, popfipadé k nému nabadaji.
Tedy strana, kterd tyto texty zdarma Ci za Uplatu produkuje a/nebo poskytuje.

Umyslny plagiat

doslovné opsani nebo kopirovani ciziho textu a jeho vydavani za vlastni, aniz
by byl citovan

prevzeti a publikovani cizi prace (i seminarni), véetné té, kterd jesté nebyla
dokoncena a odevzdana

vydavani kompilace (nebo jeji ¢asti) za vlastni originalni text

okopirovani grafickych prvkd bez citace a odkazu na plvodni zdroj
okopirovani ndzvu, struktury (napfr. obsahu, osnovy) ciziho textu, popfipadé az
do té miry, ze je mozna zédména obou dél (§ 45 Autorského zdkona)

umysiné neuvedeni nékterych vyuzitych zdrojd

koupeni Ci stazeni volné dostupné prace a jeji vydavani za vlastni

NedodrZeni citaéni etiky (vice Jak citovat)

neuvedeni citovaného zdroje, nedostatecné Ci nespravné citovani
neoznacena doslovna citace, popfipadé nedostatecné odkazovani v textu

Nespravna kompilace

pouziti jednoho hlavniho zdroje misto syntézy vice textl (zpGsobuje to
jednostranny Ghel pohledu na problematiku)

sestaveni textu z doslovnych pasazi vice zdroji (nejedna se o kompilacil)
necitovani vsech pouzitych zdroj@
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Nespravna parafraze
e necitovani zdroje prevzaté myslenky, i kdyz zapsané viastnimi slovy
e pouhd zména slovosledu ¢i pozménéni vyrazd plvodniho textu bez uvedeni
doslovné citace

Nespravné rozpoznani vseobecné znamych fakti
e necitovani zdroje z dvodu, Ze text je povazovan za vSeobecné zndmou veéc

Vyuziti vlastnich dél (,self-plagiatorstvi”, ,auto-plagiatorstvi”)
e necitovani vlastnich dél pouzitych v nové praci

Kryptomnézie (,skrytd pamét”)
e pouziti myslenky, u niz si autor nepamatuje zdroj nebo nema zaznam o zdroji,
z néhoz myslenku ziskal, a prezentuje ji tedy jako vlastni
e pokud neznate plvod prevzaté myslenky, radéji ji nepouzijte

Detekce plagiatorstvi

e softwarové porovnani dokumentd na principu podobnosti textu

e softwarové Ize stanovit pouze procento podobnosti textu, rozhodnuti, zda se
jedna o plagiat, je na vyucujicim, popfipadé jiné kompetentni osobé

e prijatelné procento podobnosti textl nenijasné stanoveno - podle § 31 odst.
1 Autorského zdkona: ,Do prava autorského nezasahuje ten, kdo: a) uzije v
odlvodnéné mife vynatky ze zverejnénych dél jinych autorl ve svém dile..."

e Theses.cz (systém pro odhalovani plagiatl na Masarykové Univerzité v Brné&)

e Similarity Check (néstroj pro kontrolu plvodnosti textl v anglickém jazyce,
ktery je k dispozici pro ¢leny agentury CrossRef)

Jak se plagiatorstvi vyvarovat

Dodrzeni citaéni etiky (vice Jak citovat)

e uvadéjte a odkazujte na plvodni zdroj veskerych pfevzatych myslenek, idaj0,
vysledkl, zavérQ, shrnuti a textd ze véech typl pouzitych zdrojd (napf. mize
byt ucebnice nebo monografie u vsSeobecné uzndvanych poznatkd daného
oboru; u poznatkd, u kterych neni zndma ucebnice nebo monografie, je tfeba
citovat pdvodni odborné ¢lanky nebo jiné plvodni zdroje)

e dUsledné citujte a uvadéjte zdroj a presné umisténi prevzatych obrdzk(,
tabulek, grafd, schémat a jinych grafickych vyjadreni

e spravné citujte v textu (citace v textu prace odkazuji na zdroje v seznamu
pouzité literatury na konci prace)

e dilsledné citujte i celé pouzité pasdze prelozené z cizojazyénych zdroji

e nepfivlastiujte si cizi ndzory a napady a nepublikujte je jako své vlastni

e nekopirujte seznam literatury

e nenabddejte k plagidtorstvi (napf. neposkytujte vlastni prace ostatnim k
opsani)

e nepiste na zakdzku jménem jiného autora

e citujte vZdy ten zdroj, ze kterého jste Cerpali (napf. preklad do ¢estiny)
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Dodrzeni formalni Gpravy citaci (vice Jak citovat)
e dodrZujte predepsané formalni predpisy a pravidla pro Upravu citaci (CSN ISO
690 nebo zavedené zvyklosti)
e zachovavejte jednotny format a Upravu citaci, véetné citaci v textu

Prace s literaturou

e Ctéte vSe, co citujete

e citujte vSe, co jste Cetli a pouzili

e pokud je to mozné, citujte pGvodni zdroj, ne cizi odkaz na néj

e uvadejte i obtizné citovatelné zdroje: cituji se interni a nepublikované zdroje,
klicové konzultace a emailové zpravy - zpUsob jejich formalni Upravy je mozné
konzultovat s odbornikem

e v konec¢ném vyctu literatury nezapomente na vsechny zdroje citované v textu

POZOR: Pravidlem byva, ze co najde student, ucitel dokaze najit také!

Legislativni ramec plagiatorstvi
Disciplinarni aroven

e Plagiatorstvi na VS je pfedevsim disciplindrnim prestupkem proti akademické
etice, citaCni etice a vnitfnimu fadu skoly. Upravuji jej:

o Zéakon o vysokych Skoldch (zdkon ¢.111/1998 Sb.)

o Vnitfni pfedpisy skoly
» Disciplindrni f&d CVUT
» Studijni a zkuSebni tadd CVUT
» Vnitfni predpisy jednotlivych fakult a jejich soucasti: napf. Fakulta

elektrotechnickd: Zasady védecké a publikacni cinnosti na FEL

o Disciplinarnim prestupkem, dle § 64 Zakona o vysokych Skolach, je
oznacovano ,.. zavinéné poruseni povinnosti stanovenych pravnimi
pfedpisy nebo vnitfnimi predpisy vysoké skoly a jejich soucasti.."

o Postihy za disciplinarni pfestupky jsou upravovany § 65 Zakona o vysokych
Skoldch a ¢l. 2 Disciplinarniho Fadu CVUT. Je moZné uloZit nékterou z t&chto
sankci:

* napomenuti,

» podminéné vylouceni ze studia se stanovenim Ihity a podminek k
osvedceni,

= vylouceni ze studia.

e Zaméneé zavazné prestupky, prestupky z nedbalosti &i ve zvlastnich pfipadech
je mozné dle ¢l. 2 (body 2-4) Disciplindrniho Fadu CVUT uloZit niz&f sankce nebo
od postihu ustoupit.

e Pfidodatecném zjisténi plagidtorstvi po ukonceni studia je mozné (dle Zadkona
o vysokych 8koldch) VS titul odebrat.

Autorskopravni tdroveri (vice Autorsky zdkon a autorska etika)

e Plagiatorstvi je zavaznym porusenim autorského prava. A to i v pfipadé
vyslovného souhlasu plvodniho autora k pouziti jeho dila (podle Autorského
zakona neni moZné se zfici autorstvi nebo autorstvi vénovat! Viz § 11 Prava
osobnostni).
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Plagiatorstvi

v

e Upravuje ji Autorsky zakon (zdkon & 121/2000 Sb. o pravu autorském, o

préavech souvisejicich s prdvem autorskym).

e Podminky volného uZiti ciziho dila upravuje zejména § 31 Citace.
e Postihy za neopravnéné uziti dila, resp. prava ptvodniho autora pfi poruseni

jeho autorskych prav stanovi §§ 40-41, pricemz poskozeny autor se pfiznani
svych prav ¢i ndhrady Skody mizZe doZzadovat i soudné.

Trestnépravni troven
V krajnich pfipadech Ize plagidtorstvi postihovat také podle prislusnych paragrafd
Trestniho zdkona (zdkon ¢. 40/2009 Sb.):

e § 270 Poruseni autorského prava, prav souvisejicich s pravem autorskym a

prav k databazi

e §181 PoSkozeni cizich prav
e §209 Podvod

Pouzité a doporucené zdroje
Legislativa

1.

CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE. Disciplindrni fdd pro studenty
Ceského vysokého uceni technického v Praze ze dne 20. Cervna 2006 [online].
[vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
https://www.cvut.cz/sites/default/files/content/7e72349e-3ea5-4693-9853-
5147f1238481/cs/20160901 -disciplinarni-rad-pro-studenty-cvut.pdf

CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE. Studijni a zkuSebni fad pro studenty
Ceského vysokého uceni technického v Praze ze dne 8. cervence 2015 [onlinel.
[vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
https://www.cvut.cz/sites/default/files/content/7e72349e-3ea5-4693-9853-
5147f1238481/¢cs/20160901-studijni-a-zkusebni-rad-pro-studenty-cvut-ze-
dne-8-7-2015.pdf

Autorsky zakon (zakon & 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech
souvisejicich s pravem autorskym) [online]. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2000-121

Zdkon o vysokych Skoldach (zéakon ¢ 111/1998 Sb., o vysokych Skoldch a o
zméné a doplnéni dalsich zékond) [online]. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111

Trestni zékon (zékon & 40/2009 Sb.) [online]. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
http://www.zakonyprolidi.cz/cs/2009-40

MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY. Eticky rémec vyzkumu.
[vid. 2016-10-25]. Dostupné z: http://www.msmt.cz/vyzkum/eticky-ramec-
vyzkumu-1. Vlastni text dostupny ve formatu PDF:
http://www.msmt.cz/file/35780

Eticky kodex vyzkumnych pracovnik( Akademie véd Ceské republiky [online].
Akademie vé&d CR. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z: http://www.avcr.cz/cs/o-
nas/pravni-predpisy/eticky-kodex-vyzkumnych-pracovniku-v-av-
cr/index.html
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Zpravy z tisku

8. RIHOVA, Barbora. Plagidtofi se zatim o titul bat nemusi, ministerstvo ale chce
zménu zakona. iDNES.cz [online]. 13. srpna 2008. [vid. 2016-10-25]. Dostupné
z. http://zpravy.idnes.cz/plagiatori-se-zatim-o-titul-bat-nemusi-
ministerstvo-ale-chce-zmenu-zakona-1r6-
/studium.asp?c=A080812 172211 studium__bar

9. FOJTO, Martina. Zlinskd univerzita usvéddila dva studenty z plagidtorstvi.
iDNES.cz. [online]. 14. cZervence 2008. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
http://zpravy.idnes.cz/zlinska-univerzita-usvedcila-dva-studenty-z-
plagiatorstvi-pgb-/studium.asp?c=A080714__160329 studium__bar

10.Potvrzeno: dékan opsal habilitaéni praci. Tyden.cz [online]. 9. 7. 2008. [vid.
2016-10-25]. ISSN 1210-9940. Dostupné Z:
http://www.tyden.cz/rubriky/domaci/potvrzeno-dekan-opsal-habilitacni-
praci__69787.html

Ostatni zdroje

11.BRANNAN, Joyce A. Plagiarism [online]. [2005]. [vid. 2008-8-12]. Dostupné z:
http://library.uwa.edu/Help/Plagiarism.ppt

12.CERNOHLAVKOVA, Katefina. Plagidtorstvi na vysokych $koldch. Brno: 2008.
Diplomova prace. Masarykova univerzita, Filozofickd fakulta, Kabinet
knihovnictvi. Dostupné téz Z:
http://is.muni.cz/th/109574/ff _m/diplomova__prace.pdf

13.JANOS, Karel. Informa¢ni etika. In: PAPIK, Richard, Martin, SOUCEK, Anna,
STOCKLOVA. Informaé&ni studia a knihovnictvi v elektronickych textech | [CD-
ROM]. Praha: Ustav informaé&nich studif a knihovnictvi FF UK, c2001.

14.KIECKHAFER, Roger. Unintentional plagiarism: and how to avoid it [online].

1998. [vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
http://www.cse.unl.edu/~sscott/teach/Classes/cse488F01/slides/plagiarism
.ppt

15.KUBALKOVA, Petra. Instrukce k citovanf literatury dostupné v prostfedi WWW
na vysokych $koladch v CR. Ikaros [online]. 2006, ro&. 10, €. 12. [vid. 2016-10-25].
ISSN 1212-5075. Dostupné z: http://www.ikaros.cz/node/3733

16.MESKO, Du&an. Plagidtorstvo [online]. [2005]. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
http://vz.truni.sk/old/novinky/2010/plagiatorstvo.pdf

17.RODGERS, John. How to cite skillfully and avoid plagiarizing [online]. c1998.
[vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
http://citeseerx.ist.psu.edu/viewdoc/download?rep=rep1&type=pdf&doi=10
1.1.211.7866

18.Self-plagiatorstvi & Akademicka necestnost a internet [online]. 2005. [vid.
2016-10-25]. Dostupné Z:
http://www.fit.vutbr.cz/research/pubs/TR/2005/sem__uifs/s051114slidy1.pd
f

19.TULACEK, Jan. Porugeni autorského préva a plagiat. Bulletin advokacie [online].
2004, roc.2004, ¢. 11-12, s. 24-31. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
http://www.cak.cz/files/170/BA__04_11.pdf
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WWW stranky univerzit
e University of Leeds: Plagiarism - University of Leeds Guide [online]. [vid. 2016-

10-23]. Dostupné zZ:
http://students.leeds.ac.uk/info/10110/cheating__and__plagiarism/813/plagiari
sm

e Eastern Connecticut State University: Plagiarism: A Guide for ECSU Students
and Faculty [online]. September 13, 2016. [vid. 2016-10-23]. Dostupné z:
http.//easternct.libguides.com/plagiarism

WWW stranky zabyvajici se anti-plagiatorskym poradenstvim
e JISC plagiarism advisory service [online]. [vid. 2016-10-23]. Dostupné z:
http://www?2.le.ac.uk/Members/rim1/talent/plagiarism/jpas.html
e Plagiarism.org  [online]. c2014. [vid. 2016-10-23]. Dostupné z:
http://www.plagiarism.org
e Autorska prava [online]. Copyright Partners, 2008. [vid. 2016-10-23]. Dostupné
Z. http://www.autorskaprava.cz/autorska _prava.htm
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V. Jak citovat

Citace by mély byt soucasti kazdé odborné publikace, tedy i textu vysokoskolské
zavérecné prace. Skladaji se z popisu, ktery jednoznacné identifikuje dokument,
ze kterého autor Cerpal pfi psani své prace. Podle citace jsou plvodni materialy
zpétné vyhledatelné (napr. v knihovnim katalogu, v knihkupectvi, v ¢asopisu).

Anglicky se citace nazyvaji References = soupis formalné zapsanych Udajd o
pouzitych informacnich pramenech. Na rozdil od vyznamu slova Citation = odkaz
v textu dokumentu na pfislusny pouzity pramen v seznamu literatury.

Proc citovat
Spravné citovani:
e dokazuje znalost vyznamnych autord v oboru a stavu poznani daného tématu
e dokazuje, jak autor rozumi tématu, jak se v problematice orientuje po strance
informacnich zdrojd
e umoznuje ¢tendfi vyhledat pdvodni dokument

Povinnost citovat stanovuje Autorsky zdkon (zdkon ¢. 121/2000 Sb.). Necitovani
pouzité literatury je povazovano za plagidtorstvi (vice Plagidtorstvi).

Zasady prace s literaturou

ZpUsob opravnéné i nedovolené prace s informadcnimi zdroji a zakladni zdsady
citovadni ve vysokoskolskych zavé&re&nych pracich na CVUT jsou popsdny v
Metodickém pokynu ¢ 1/2009 O dodrzovéani etickych principl pfi pfipravé
vysokoSkolskych zavérecnych praci.

Jak pouzivat ve vlastni praci dila jinych autoru
Texty z dél jinych autorl mizete pouzit dvojim zpUsobem - jako pfimou citaci
(citat), nebo jako parafrazi.

Pfima citace (citat) je doslova prevzaty text jiného autora viozeny do viastni prace.
Ten je tfeba vzdy dat do uvozovek (nékdy se navic piSe kurzivou), aby byl zfetelné
oznacen. Hned za uvozovkami umistéte odkaz na pUvodni pramen. Citaty by se
mély uvadét co nejméné (a pouze v ,oddvodnéné mire”).

Priklad:

,Plagiatorstvim se rozumi opisovani, prebirani a publikovani cizich
mysSlenek i vysledkl vyzkumu a jejich vydavani za své bez uvedeni
plvodniho zdroje. Jednd se jak o prestupek proti etickym principdm
védecké a publikacni ¢innosti, tak o poruseni autorskych prav pdvodniho
autora.” [2]

Parafraze je prepis myslenek, zavérd, poznatkd jiného autora vlastnimi slovy.
Uvozovky se pak nepouziji, ale pramen se také musi citovat, a to v misté, kde
parafrazovany text konci.

Priklad:

Plagidtorstvi je jednak neetické, jednak i protipravni jednani. Jde o pouziti
cizich praci a jejich vydavani za své [2].
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Netextové ¢asti dél jinych autord (obrazky, grafy, tabulky) byste méli pouzit v
pUvodnim tvaru a nijak je neménit (to by se uZ jednalo o zdsah do ciziho
autorského dila, coz podle Autorského zakona je poruseni osobnostnich prav
autora). | u nich musite umistit odkaz na pdvodni zdroj.

Jak pouzivat ve vlastni praci sva predchozi dila

Zasady jsou stejné, jako pfi pouziti dél jinych autord: pfiméa citace nebo parafraze,
v odUvodnéné mife a s odkazem na plvodni zdroj. Jde o tzv. auto-citace a jejich
neuvedeni se povazuje za auto-plagiatorstvi.

Zakladni zasady citovani:

e Disledné citujte vSechny pouzité zdroje, véetné obrazk0l, grafi a tabulek.

e Citujte pouze literaturu, kterou jste Cetli, ne kterou citoval nékdo jiny.

e DUsledné citujte i pouzité pasdze prelozené z cizojazycnych zdroju.

e Vyuzivejte odborné a dlvéryhodné zdroje, zdroje s jasnym autorstvim, a vZzdy
zvazte, zda je zdroj pro dané téma relevantni.

e \yuzivejte skripta a uCebnice jen jako zakladni literaturu, pro psani zavérecné
vysokoskolské prace hledejte odborné monografie, ¢lanky v casopisech a
sbornicich z konferenci a dalsi druhy odbornych dokumentd.

e Nespoléhejte se jen na Wikipedii a Google, ale vyuzivejte elektronické zdroje
zpristupnéné Ustfedni knihovnou CVUT (databdze, e-&asopisy, e-knihy).

e Odkazy v textu prace poukazujte na zdznamy o pouzitych zdrojich (citace) v
seznamu literatury na konci prace.

e V celé praci zachovavejte jednotny format a Upravu odkaz( v textu a citaci v
seznamu pouzité literatury.

Postup pfi citovani

Pisete-li odborny text (knihu, ¢lanek do casopisu, pfispévek na konferenci,
vyzkumnou zpravu, diplomovou praci) musite se podfidit jistym zdsadam, které
stanovi napf. vydavatel, vysoka skola. Jde jednak o formalni Upravu a &lenéni
vlastniho textu, jednak o vybaveni obrazky, rejstfiky, anotacemi a abstrakty, a také
o uvedeni a citovani prectené literatury k predklddanému tématu (jak v tisténé,
tak i elektronické forme). Pro tyto UGcely existuji citaéni normy, které vyse uvedené
z4dsady sjednocuji, nebo se doporucuji pokyny vydavatell, které bud respektuji
zvyklosti v daném oboru, nebo casopisu, pfipadné doporucuji urcité Siroce
uzivané citacni styly. Ty jsou pak obvykle uvadény v pokynech pro autory a lze je
vyhledat na strankadch vydavatelld nebo v casopisech samotnych (v angl.
oznacované jako: Information for authors, Draft standard, Draft recommended
practice, Style guide, Style format, Reference formats, Citations, Citation guides,
Notice to contributors).

Citovani pouzité literatury predstavuje jednak vytvoreni citace (zdznam Gdajd o
pouzitém informadnim pramenu), jejich usporddani do seznamu pouzité
literatury. Ve vlastnim textu (v misté, kde napt. pouzijete myslenku pfislusného
autora, popisujete jeho metodu nebo se odvoldvate na jeho vysledky) uvadite
odkazy na pfislusné prameny ze seznamu literatury.
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Citovani tedy zahrnuje 3 zakladni kroky:
1. vytvoreni citace
2. usporadani citaci do seznamu pouzité literatury
3. odkazovani v textu na citace v seznamu pouzité literatury

Od zacatku prace na odborném textu je tfeba si uvédomit, ze odkaz v textu musi
korespondovat s citacemi v seznamu, a ze i fazeni seznamu je formalné
predepsano. Vyberte si proto vhodny zplsob citovani s ohledem na to, co a kde
chcete publikovat. Univerzity obvykle pozaduji dodrzovani normy, vydavatelé
maji své zavedené citacni styly. Je dobré poradit se s vedoucim prace, jakou
formou, podle jakého stylu mate ve své bakalarské, diplomové ¢&i disertacni praci
citovat.

Ad 1. Vytvofreni citace

K vytvoreni citace jsou pro kazdy typ dokumentu potfeba riizné Gdaje. Citacni styly
urcuji, které Udaje o dokumentu zapsat, jakou formou a v jaké posloupnosti. Proto
vytvarejte citace presné podle prikladlG uvedenych v instrukcich pro autory, v
priruckach jednotlivych citacnich styld, ¢i v citacni normé. V celé praci je tfeba
zachovavat jednotny styl vytvareni citaci.

Citaci pouzitého pramenu vytvarejte vzdy s timto pramenem v ruce nebo na
displeji. Udaje se z dokumentl prepisuji tak, jak jsou uvedeny v origindlu.
Chybéjici Udaje nemusite dohledavat. U online zdroj{ uvadéjte URL pfimo daného
textu (¢lanku), ne jenom adresu webového sidla. Uvadéjte i obtiZznéji citovatelné
zdroje, jejich formalni Upravu konzultujte.

CitacisimQzZete stahnoutiz knihovnich katalog(, z databazi (vice Citacninastroje).

Ad 2. Seznam pouzité literatury

Seznam citaci zdrojd, které jste ke své praci pouzili, se uvadi na konci hlavniho
textu pred pfrilohami. Vétsinou je to samostatna ¢ast prace nazvana Pouzita
literatura (v angl. References).

Seznam literatury obsahuje vSechny prameny, které autor pfi psani své prace
pouzil. Nejde tudiz o soupis vSech publikaci, které se dané problematiky tykaji.

Usporddani seznamu se fidi podle zvoleného zpUsobu citovani v textu. Seznam
pouzité literatury mdzete radit abecedné podle jmen autor(, nebo ¢iselné podle
pribézného &islovani citaci v textu.

e Abecedni fazeni podle jmen autorl - jednotlivé publikace ¢i jiné zdroje se
uvadéji abecedné podle prijmeni autora nebo nazvu publikace (v pfipadé, ze
autor neni zndm).

CALAFIORE, Giuseppe C., Fabrizio DABBENE and Roberto TEMPO. Research on
probabilistic methods for control system design. Automatica. Elsevier. July
2011, 47(7),1279-1293. ISSN 0005-1098.

DISTLER, Tobias and Rudiger KAPITZA. Increasing performance in Byzantine
fault-tolerant systems with on-demand replica consistency. In: Proceedings
of the Eurosys' 2011 conference. April 10-April 13, 2011, Salzburg, Austria.
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New York: Association of computer machinery, 2011, pp. 91-105. ISBN 978-
1-4503-0634-8.

WHITEHOUSE, D. J. Handbook of surface and nanometrology. 2nd ed. Boca
Raton: CRC Press, 2011. ISBN 978-1-4200-8201-2.

Pozn.: U citaci fazenych podle jmen autorl mUzete také uvaddét rok vydani hned
za jménem autora:

WHITEHOUSE, D. J. (2011). Handbook of surface and nanometrology. 2nd ed.
Boca Raton: CRC Press. ISBN 978-1-4200-8201-2.

e Razenipodle pribéZzného &islovani - jednotlivé citace se Fadi postupné tak, jak
byly za sebou uvedeny v textu. Odkazuje se na porfadova cisla uvedend v
seznamu pouzité literatury.

1. WHITEHOUSE, D. J. Handbook of surface and nanometrology. 2nd ed.
Boca Raton: CRC Press, 2011. ISBN 978-1-4200-8201-2.

2. DISTLER, Tobias and Rudiger KAPITZA. Increasing performance in
Byzantine fault-tolerant systems with on-demand replica consistency.
In: Proceedings of the Eurosys' 2011 conference. April 10-April 13, 2011,
Salzburg, Austria. New York: Association of computer machinery, 2011,
pp. 91-105. ISBN 978-1-4503-0634-8.

3. CALAFIORE, Giuseppe C. Fabrizio DABBENE and Roberto TEMPO.
Research on probabilistic methods for control system design.
Automatica. Elsevier. July 2011, 47(7), 1279-1293. ISSN 0005-1098.

Ad 3. Odkazy v textu

Odkazem na citaci se odvolavate na dokument, ze kterého jste pfi psani své prace
Cerpali. Doslovné citace ciziho textu nebo i jen jednotlivych vyrazd se uvadéji v
uvozovkach a k tomu se pfifadi odkaz na citaci. Pokud text neni uveden doslova,
uvede se odkaz na citaci za pfislusnou vétu &i odstavec, kde jste citovany
dokument pouzili.

Nejpouzivanéjsi zplsoby odkazovani na citace v seznamu pouzité literatury:
e Zkrdcené citace v textu (tzv. systém jmeéno - datum, nebo téZ Harvard System):
vétsinou se uvadi zkracena citace: autor, rok vydani, popfipadé strana.

Napfr.: .. podle Novéaka (2009, str. 54) ...
.. podle vysledkd experimentu (Novak, 2009)...

Soupis citaci (seznam pouzité literatury) na konci hlavniho textu se u tohoto
zplsobu odkazd jiz necisluje, pouze se seradi abecedné.

e Ciselné citace (odkaz na &islo citace v seznamu pouZité literatury):

uvadi se bud jako horni index22 nebo v kulaté (22) ¢i v hranaté zévorce [20]. V
pfipadé, ze odkazujete na konkrétni ¢ast v dokumentu, mizete zapsat i cisla
stranek.

Napf.: .. (22, str. 143)..
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Citacni styly

ZpUsoby, jak tvofit citace a jak uvddét odkazy na né v textu, stanovuji rdzné
instrukce. Existuji rdzné styly (formaty), které se ve svété uzivaji. Ty urcuji, jakou
formou a v jakém poradi zapisovat Udaje v citacich, jak citovat v textu a jak
uspradat seznam citaci.

Zvyklosti v citovani

Vydavatelé nékterych ¢asopist a védecké spolecnosti vydavajici publikace svych
oborl doporucuji viastni zplsoby citovani, které zverejriuji ve svych pokynech pro
autory. Priklady:

pokyny pro autory ¢asopisu Acta Polytechnica (vydava UK CVUT)

pokyny pro autory ¢asopisu Engineering Mechanics (vydava Association for
Engineering Mechanics)

pokyny pro autory casopisu Chemické listy (vydadva Asociace ceskych
chemickych spole¢nosti)

pokyny pro autory Journal of Electrical Engineering (vydava Slovenska
technickd univerzita a Slovenska akadémia vied)

pokyny ASME pro autory casopisu Journal of Engineering Materials and
Technology

pokyny pro autory &asopisu Stavebni obzor (vydavaji stavebni fakulty CVUT,
VUT, VSB-TUO a CKAIT)

pokyny pro autory publikaci IEEE (Institute of Electrical and Electronics
Engineers)

v ews

Harvard Referencing - zpdsob citovani na mnoha svétovych univerzitach
(priklad)

Chicago Manual of Style (CMS) - styl pouzivany v University of Chicago Press
Turabian - styl Chicago pro prace védcl a student(

Vancouver System - styl pouzivany hlavné v oborech fyzika a medicina
(priklad)

MLA (Modern Language Association - Purde University, Indiana, USA)

APA Style (American Psychological Association)

Zeptejte se svého vedouciho prace, jakou instrukci (styl, format) pouzit k tvorbé
citaci. Pokud to nenf stanoveno, pouzivejte mezindrodni normu CSN 1SO 690.
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PFiklady cita¢nich styla
ROzné styly citovani na pfikladu ¢asopiseckého ¢lanku:

Autofi: Daniel Meyer-Delius, Wolfram Burgard
Nazev ¢lanku: Maximum-likelihood sample-based maps for mobile robots
Zdroj: Robotics and Autonomous Systems, Volume 58, Issue 2, 28

February 2010, Pages 133-139

Druh dokumentu: ¢lanek v ¢asopisu

Harvard (nenf nijak spojen s Harvard University)
Zasady:

e 2 autofi - spojka and
e 3 autofiavice - jméno 1. autora et al.
e iniciadly kfestnich jmen autor(

Meyer-Delius, D. and Burgard, W. (2010). Maximum-likelihood sample-
based maps for mobile robots. Robotics and Autonomous Systems 58(2),
pp. 133-1309.

Chicago
Zasady:

e 2 autofi - spojka and
e 3 avice autord - jméno 1. autora et al.
e prijmenii kfestni jména, pokud jsou v originalu dokumentu

Meyer-Delius, D. and Burgard, W. 2070. Maximum-likelihood sample-based
maps for mobile robots. Robotics and Autonomous Systems 58, no. 2, 133-
139.

nebo

Meyer-Delius, Daniel and Wolfram Burgard. 2010. Maximum-likelihood
sample-based maps for mobile robots. Robotics and Autonomous Systems
58(2): 133-1309.

Vancouver
Zasady:

e do 6 autord uvadét vsechna jména

e vice nez 6 autor( - prvnich 6 jmen et al.

e pouze inicidly kfestnich jmen bez teek a mezer

e zkratky ndzv( ¢asopist (viz pfiklad)

e U Casopist s pribéznym cislovanim se nemusi uvddét svazek a ¢islo

Meyer-Delius D, Burgard W. Maximum-likelihood sample-based maps for
mobile robots. Rob. and Autonom. Syst. 2010;58(2): 133-139.
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Turabian

Styl pro citovani v disertacich a védeckych pracich (Kate L. Turabian) vychéazi
z Chicago Manual of Style, 15th ed.

Zasady:
e pravidla na jednotlivych univerzitdch se mohou lisit
e prijmeni a krestni jméno se neoddéluje
e krestnijméno se uvadi celé, pokud je v origindlu dokumentu

e 2 jména autord oddélena ¢arkou a spojena and
e vSechna jména autorl se uvadéji oddélend ¢arkami, posledni ¢arka a and

Meyer-Delius Daniel, and Burgard Wolfram. 2010. ,Maximum-likelihood
sample-based maps for mobile robots”. Robotics and Autonomous Syst.
58.2 (2010): 133-1309.

nebo

Meyer-Delius, Daniel, and Burgard, Wolfram. 2010. Maximum-likelihood
sample-based maps for mobile robots. Robotics and Autonomous Syst. 58
(February):133-139.

|[EEE (pro publikace vydavané IEEE)
Zasady:

e jména autord - inicidly jména a pfijmeni, 3 a vice - jméno 1. autora et al.
e zkratky titull ¢asopisl, ndzev titulu ¢asopisu kurzivou (viz priklad)
e nazev Clanku v ,uvozovkach"

D. Meyer-Delius and W. Burgard, ,Maximum-likelihood sample-based maps
formobile robots.” Robot. Autonom. Syst., vol. 58, pp. 133-139, Februar 2010.

Elsevier - pro Casopis Robotics and Autonomous Systems

Z&sady: zkratky ndzv( ¢asopis (viz pfiklad)

Meyer-Delius, D. Burgard, W. Maximum-likelihood sample-based maps for
mobile robots. Robot. Auton. Syst. 58 (2010) 133-139.

PA

Zasady: inicialy kfestnich jmen

Meyer-Delius, D. & Burgard, W. (2010). Maximum-likelihood sample-based
maps for mobile robots. Robotics and Autonomous Systems, 58(2), 133-139.

MLA
Zasady:

e prijmeni a kfestni jména autord

e jména autorl oddélena ¢arkami, mezi poslednimi 2 autory ¢arka and
titul ¢lanku v ,uvozovkach”

e néazev ¢asopisu kurzivou (nékdy podtrzenym pismem)
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e datum vydaniv kulatych (zavorkach)

Meyer-Delius Daniel, and Burgard Wolfram. ,Maximum-likelihood sample-
based maps for mobile robots”. Robotics and Autonomous Syst. 58.2 (2010):
133-1309.

CSN 1SO 690
Zasady:

e norma nepredepisuje, ale doporucuje varianty zplsobd odkazd i citaci

e autor si mUGzZe vytvofit vlastni miru presnosti citace, ale tak, aby citovany
dokument bylo mozné snadno identifikovat a vyhledat

e v jedné praci musi byt zachovan jednotny styl (format)

e prijmeni autord se pisi velkymi pismeny, u dokumentu s vice autory lze zvolit
pocet jejich jmen pro uvedeni v citaci a pouzit ,et al.” (a dalsi)

MEYER-DELIUS, Daniel and Wolfram BURGARD. Maximum-likelihood sample-
based maps for mobile robots. Robotics and Autonomous Systems. 2010,
vol. 58, issue 2, p. 133-1309.

Citacni nastroje

Osobni kartotéky

Pro usnadnéni prace s citacemi je dobré hned od pocatku zapisovat a ukladat si
Udaje o prectené literatute. U¢elem je mit po ruce prehled dokumentd, které jste
Cetli, ale i téch, které jsou pro vas zajimavé a dosud jste je neziskali.

Osobni kartotéku si mGzete zaloZit pro konkrétni praci, ale i pro svou odbornou
&innost vibec. Udaje o prectenych publikacich mQZete doplnit i strué¢nymi
poznamkami a vypisy zajimavych pasazi, abyste nezapomnéli, ¢im byla publikace
pro vas pfinosna. Osobni kartotéka mlze byt v papirové i elektronické formé -
seznam, katalog, databdze s vyhleddavacim systémem. Radu jak zpracovat a
usporadat svou kartotéku vam mohou poskytnout knihovnici.

Citaéni manazery - Personal Bibliographic Software (PBS)
Pro tvorbu osobnich kartoték existuje i software specialné vyvinuty k témto
Uceldm. Jsou to nastroje, které umoznuiji:

e vytvaret databdze s komfortnim vyhledavacim systémem,

e ukladat bibliografické Udaje,

e importovat zdznamy z elektronickych databazi i knihovnich katalogg,
e kontrolovat duplikaty a pravopis,

e pouzivat predepsané zkratky pro tituly ¢asopisg,

e generovat rizné styly a forméaty citaci,

e sestavovat seznamy citaci,

e vkladdat citace pfimo do dokumentd, a jeSté mnohem vic.

Prikladem cita¢nich manazer( jsou komercni RefWorks, EndNote, Citace PRO (i
volné dostupné systémy CiteULike, Mendeley nebo Zotero. Tyto systémy umi
jednoduchym zplsobem importovat zédznamy z databazi i dalsich zdrojd, tridit a
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vyhledavat ulozené zaznamy avytvaret soupisy literatury do nékolika set
preddefinovanych formatl a zpristupnovat je i ostatnim uzivatelGm.

Pro uZivatele z CVUT je k dispozici systém Citace PRO, kam maji pfedplaceny
pristup. Vytvoreni Uctu je velmi jednoduché. Na adrese www.citacepro.com Si
sta&( z nabidky predplatiteld vybrat CVUT a zadat svoje pfihlasovaci Gdaje do
USERMAP/KOS. Po prihlaseni se dostanete do svého Uctu.

Generatory citaci

Vramci projektu Bibliografické citace na Masarykové univerzité v Brné vznikl
generator citaci. Na adrese www.citace.com si mizete vygenerovat citace podle
Udajl zadanych do formuléfe podle normy CSN 1SO 690.

Norma CSN 1SO 690

V bfeznu 2011 vyslo 3. vydéni normy CSN ISO 690 Informace a dokumentace.
Pravidla pro bibliografické odkazy a citace informacnich zdroja.

Tato norma se doporucuje studentdm CVUT pro psani bakalatskych, diplomovych
a disertacnich praci, pokud neurci vedouci prace ¢i skolitel jiny cita¢ni styl.

V normé jsou stanovena obecnd pravidla pro psani Udajd zarazenych do citaci
(autor, ndzev, vydani atd.) a je uréeno, které prvky popisu jsou povinné a které
nepovinné. Stanovena je i formalni Uprava a struktura citaci (v jakém poradi a v
jaké formé se Gdaje zapisuji), déle usporaddani soupisu citaci a metody odkazd na
citace.

Tisténou normu a dalsi normy pro psani odbornych text( si miZete vyZadat u
pultu ve studovné Ustfedni knihovny CVUT (centraini pracovisté Dejvice, budova
Narodni technické knihovny, 5. nadzemni podlaZzi).

Terminy a definice

e Odkaz (angl. citation) je oznaceni pouzitého zdrojového dokumentu
(literatury) v textu, které odkazuje na tento zdroj v seznamu pouzité literatury.

e Citace (angl. reference), resp. bibliografickd citace, je popis pouzitého
dokumentu (citovaného v textu), ktery je sefazen v seznamu pouZité literatury
na konci prace (pripadné uveden vpozndmce pod carou). Tento popis
obsahuje Udaje potfebné k identifikaci a k vyhledani dokumentu, jako je autor,
nazev, rok vydani atd.

e Klicovy ndzev je ndzev Casopisu, ktery ma ISSN (International Standard Serial
Number).

e Matefsky/zdrojovy dokument je termin, ktery se pouziva pfi psani citaci
c¢asopiseckych ¢lank(, kapitol z knih ¢i pfispévkd na konferencich. Pro ¢lanek
v Casopisu je materskym dokumentem titul Casopisu, pro kapitolu v knize je to
nazev knihy a pro pfispévek ve sborniku z konference je to nazev sborniku
z konference, pfipadné nazev konference.

Zakladni principy pro vytvareni citaci
e Norma nepredepisuje konkrétni styl odkazd nebo citaci, ale doporucuje rlzné
varianty.
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Priklady uvedené v normeé nejsou zavazné, pokud jde o styl a interpunkci.
Autor sédm si mGze urcit vhodnou Uroven detailnosti a presnosti svych citaci.
V jedné publikaci by mél autor vzdy dodrzovat jednotny styl odkaz( i citaci.
Udaje vcitacich by mé&ly byt dostatedné kjasné identifikaci citovaného
dokumentu.

Prvky citaci
Zakladni principy

Udaje pro citace by mély byt pFevzaty pfimo z citovaného dokumentu.

Udaje pfevzaté zjiného zdroje, neZ je citovany dokument, a Udaje dodané
tvlrcem citace, by mély byt v hranatych zdvorkéach.

Zkratky popisujicich termin@ (prvkd citaci) se fidi normou CSN ISO 832.

Dalsi zkratky terminl se pouzivaji jen u patent(, edici, grafickych praci a
pribé&znych pozndmek (viz norma CSN 1SO 690, bod 15 Specifické kategorie
informacniho zdroje).

Zkratky nazv( ¢asopist se fidi normou CSN ISO 4 (vice v bodu Nazev).

Zdroje (dajd k popisu dokumentu najdete predevsim

na titulnim listu, na obélce, na deskéach, v tirdzi (na rubu titulniho listu nebo na
konci knihy)

na webové strance, v Udajich v zapati stranky, pod odkazem Impressum atd.
v doprovodné dokumentaci (napft. u CD)

Poiadi idaju v citacich

A) Jméno tvirce (tvircd)

B) Néazev, podnézev

C) Typ nosice (ne u tisténych materiald)

D) Vydani(ne u 1. vydani monografii, u ¢asopist a ¢lankd jen pokud existuje)

E) Misto vydani a vydavatel (nové u vsech druhl dokument()

F) Datum vydani

G) Standardni identifikator (napr. ISSN, ISBN)

H) Dostupnost, pfistup, umisténi (napf. URL, URI, DOI u elektronickych zdroj0)

) Dodatecné informace (pozndmka kblizsi specifikaci citovaného
dokumentu)

A) Autor/Tvlrce
Kromé autora je tvlrcem také kartograf, fotograf, grafik, drzitel patentu, vynélezce,
tvlrce softwaru, rezisér, fotograf, editor, prekladatel, vydavatel, zpracovatel atd.

Obecné zdsady uvadéni jmen tvircd:

Poradi jmen v citaci: pfijmeni, jméno prvniho autora, dalsi autofi stejné nebo i
v pfirozeném sledu: jméno pfijmeni (bez oddéleni ¢arkou). Pfijmeni se uvadi
velkymi pismeny.

Pr.  VITEK, Jan a Jaroslav PESEK. nebo: VITEK, Jan a PESEK, Jaroslav.

PY. JONES, Joe, Carl SMITH and David HAAS. nebo: JONES, Joe, SMITH, Carl
and HAAS, David.
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e Jména vice tvlrcl se uvadéji vSechna, pokud je to mozné, a oddéluji se
carkami. Pokud se vSsechna jména neuvadgéji, pouzije se zkratka ,et al." nebo
lla.j'“

PT. JONES, Joe et al.
P¥.  MEJZLIK, Milan aj.
e Jména se uvadéji vzdy vté formé, vjaké jsou uvedeni ve zdrojovém
dokumentu.

Pr. WILLIAMS, M. WILLIAMS, Michael.
e Pokud je uvedena inicidla kfestniho jména a jméno je zndmé, mize se uvést
do hranatych zavorek za jméno.

PY. WILLIAMS, M. WILLIAMS, M. [Michael].
e Pridomek ke slechtickému nebo rodovému jménu se uvadi na konec jména.
PY. VINCI, Leonardo da. ZEPPELIN, Ferdinand von.

e Hodnost, akademicky status, titul se uvadéji jen v pfipadé, Zze jsou potfebné
k odliseni dvou osob stejného jména. Pak se umisti za jméno do hranatych
zavorek.

Pr.  NOVAK, Jan [prof.].
e Pokud je tvlrcem organizace nebo skupina lidi, uziva se jeji jméno psané
velkymi pismeny a uvadi se na prvnim misté (jako tvirce).

PT. CESNET.
e Dila bez uvedeni autora - misto jména se ve stejné formé (velkymi pismeny)
uvadi nazev.

Pr.  ZAKONIK PRACE.
e U jmen tzv. vedlejSich tvlrcd (napr. prekladatel, editor, ilustrdtor) se uvadi
jejich role.

PT. SMALLWOOD, Carol, ed.
KOPKA, Helmut a Patrick W. DALY. LATEX: podrobny privodce. Z anglického
originalu prelozil Jan Gregor.
B) Nazev
Uvadi se obvykle ve tvaru, v jakém je v citovaném dokumentu, a pise se kurzivou.
U Casopiseckych ¢lankd a prispévkl ve sbornicich z konferenci se uvadi kurzivou
nazev matefského/zdrojového dokumentu - viz pfiklady nize.

PY. The plagiarism handbook.
e Podndzev se uvadi, jen kdyz obsahuje dllezitou informaci k obsahu, jinak se
vynecha.

PY. Mechanika tekutin: sbirka priklada.
e Preklad ndzvu se mUZe uvadét za ndzev do hranatych zavorek

PY. Metoda konecnych prvk( [Finite element methods].
e Zkracovani nazv{ c¢asopisl se fidi urcitymi pravidly:
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Klicové tituly (s pfidélenym ISSN) se zkracuji podle Manualu ISSN.

ZpUsoby zkracovani jednotlivych slov v klicovych titulech najdete na webu ISSN
pod ndzvem LTWA online (List of Title Word Abbreviations)

Pozn.: predlozky a &leny se ve zkracenych nazvech neuvadéji

PT. Nazev: Journal of Building Performance Simulation.
Zkradceny nazev: J. Build. Perform. Simul.
PT. Nazev: The International Journal of Engineering Education.
Zkraceny nazev: Int. J. Eng. Educ.
PT. Nazev: Elektrische Bahnen.
Zkradceny nazev: Elektr. Bahnen.
Tituly bez ISSN se mohou zkracovat podle normy CSN ISO 4. Informace a
dokumentace - Pravidla zkracovani slov z ndzv({ a ndzvl dokumentd. 3. vyd. 1999.

e U Clankd z Casopist se uvadi ndzev ¢lanku a nazev Casopisu, ktery se pise
kurzivou. Kurziva oznacuje nazev tzv. materského (zdrojového dokumentu),
v némz byl pfislusny ¢lanek uverejnén. Pfed ndzvem casopisu se mUze uvést
predlozka ,In:" (jako u kapitol z knih a prispévk( z konferenci).

PF. Vyzkum pro moderni obrabéci stroje. PraZska technika, 12(3) 2010, s. 23.
nebo:
Vyzkum pro moderni obrabéci stroje. In: Prazska technika. 2010, roc. 12, ¢. 3,
s. 23. (uvadéni ro¢niku, ¢isla a roku vydani ¢asopisu viz nize)
e U kapitol z knih se uvadi nazev kapitoly a za predlozku ,In:" ndzev monografie,
ktery se piSe kurzivou. Kurziva oznacuje nazev tzv. materského (zdrojového
dokumentu), v némz byla pfislusna kapitola vydana.

PT. Helping doctoral students to finish their theses. In: BJORK, L., G.
BRAUER, L. RIENECKER and P. S. JORGENSEN, eds. Teaching academic writing
in European higher education.
e U pfispévkl z konferenci se uvadi ndzev prispévku a pak ndzev konference
(sborniku z konference). MizZe se také pouzit predlozka ,In:". U konferenci
pravidelné se opakujicich se uvadii misto a datum konani.

PT. Increasing performance in Byzantine fault tolerant systems with on-
demand replica consistency. In: EuroSys'11. Proceedings of the EuroSys
2011 Conference. April 10-April 13, 2011, Salzburg, Austria.
C) Typ nosiée a typ média
e Typ nosice se uvadi do hranatych zavorek za nazev.

Pr. [CD] [DVD] [mapa] [fotografie]
e U elektronickych dokument( se stejnym zplsobem uvadi typ média.

Pr. [online] [disk] [online databédze] [pocitacovy program]
[elektronicka posta] [audio soubor] [podcast]
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D) Vydani
e Uvadi se stejng, jak je uvedeno v citovaném dokumentu.

PT. 2. upravené vyd. 3rd ed. 2nd revised edition.
e Prvnivydani se nemusi uvadét.
e U casopist a (¢lankd z ¢asopisl) obvykle vydani nebyvéd uvedeno, neni tedy
podle ¢eho je uvadét v citaci.

E) Nakladatelské udaje - misto, vydavatel, datum vydani
e Misto a vydavatel se uvadéji u kazdého typu dokumentu (i u ¢asopisu nebo
elektronického zdroje), pokud jsou tyto Udaje znamy.
e Uvadéjise vté formé, vjaké jsou v citovaném dokumentu.
e Pokud je vice mist vydani nebo vice vydavatel(, uvadi se jen prvni.
e V pfipadé existence vice mést stejného jména se u toho méné zndmého mize
uvést blizsi geografické uréeni do kulaté zavorky.

PT. London (California).

e Pokud neni misto vydani uvedeno, m(ze se to uvést do hranatych zavorek,
pripadné pouzit zkratku ,bez mista” [b.m.] nebo ,sine loco” [s.l.].

e Datum vydani by se mélo vzdy uvadét.

e Pokud neni datum vydani vcitovaném dokumentu uvedeno, mUze se
dohledat a uvést do hranatych zavorek [2006]. Pfipadné se do hranatych
zavorek muUze uvést zkratka ,bez roku” [b.r.], pfipadné ,sine anno” [s.a.].

e Pokud je v citovaném dokumentu uvedeno vice rokd vydani (napf. u dotiskd),
uvede se obvykle datum dotisku, pfipadné obé data.

e Obvykle se uvadi jen rok, u nékterych dokumentd i mésic, prfipadné den
(noviny, elektronické zdroje, patenty).

e Pokud se cituje datum copyrightu, uvadi se:

PY. ©2009. c 20009. copyright 2009.
F) Cislovani a strankovani a citované ¢asti dila
e Pocet stran se u monografii neuvadi.
e U kapitol z knih, ¢asopiseckych ¢lankd a prispévkl ze sbornikd z konferenci se
uvadi rozsah stranek kapitoly, ¢lanku, prispévku (od-do).

Pr. s. 33-56.
e U ¢lankd z ¢asopisl se uvadi svazek, ¢islo ¢asopisu a strdnky. Mohou se pouZzit
i jen jejich &isla bez daldiho slovniho oznaceni. Cislo svazku (vol.) se pak
zvyrazni tuénym pismem a ¢islo ¢asopisu (no.) se da do kulatych zavorek.

PF. vol. 20, no. 4, p. 271-283. 20(4), 271-283.
PF. roc. 19, ¢. 2, s. 25-36. 19(2), 25-36.
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G) Identifikatory
Pokud ma citovany dokument néjaky mezinarodni identifikacni koéd, uvadi se
v citaci za nakladatelské Udaje.

ISBN (International Standard Book Number) monografie
Pr. ISBN 978-80-01-03744-7.

ISSN (International Standard Serial Number) casopisy, periodika
Pr. ISSN 0734-3310.

ISAN (International Standard Audiovizual Number) audiovizudlni dila
Pr. ISAN 0000-0000-59EA-0000-0-0000-0000-2.

ISMN (International Standard Music Number) hudebni dila
Pf. ISMN 979-0-060-11561-5.

ISRC (International Standard Recording Code) zvukova dila
Pr. ISRC BR-BMG-03-00729.

DOI (Digital Object Identifier) autorska dila na internetu
Pr. DOI:10.1016/j.automatica.2011.02.029.

URI (Uniform Resource Identifier) popis i adresa zdroje na Internetu
PT. URI:

http://en.wikipedia.org/wiki/URI#Examples of URI references
URL (Uniform Resource Locator) adresa zdroje na internetu
Pf. URL: http://en.wikipedia.org/wiki/URL

URN (Uniform Resource Name) specifikace zdroje na internetu

P¥. URN: urn:issn:0167-6423.

H) Lokace citovaného dokumentu

Pouziva se jen v pfipadé, ze existuje omezeny pocet kopii (umélecké dilo, grafika,
vzacny tisk, muzejni exponat atd.). Pak se uvadi, kde je dokument ulozen, a to za
predlozku ,At:" nebo ,In:" nebo ,V:". Uvadi se misto (mésto, instituce, napf.
muzeum, knihovna), pfipadné néjaka lokacni znacka (napf. signatura).

I) Dalsi vdeobecné informace

e Klasifikacni systémy urcitych dokumentld se uvadéji i soznacenim
klasifikacniho systému. U patentd se uvadéji tfidy mezindrodniho
patentového tridéni MPT (v angl. IPC - International Patent Classification), u
norem tfida mezinarodniho klasifika¢niho systému ICS (International
Classification for Standards). Zkratka ,Int. CL" znamena International
Classification.

PF. patenty: Int. Cl.: B 25J19/00, B 25 J 9/10.
IPC: B66B 5/06.
MPT: B 25 J 5/00.

PT. normy: ICS: 17.140.30; 93.080.20.
e Rozmeéry se uvadéjijen vyjimecné (grafika, obrazy, mapy) - vyska a Sitka v mm,
format.

[=7d 210 mm x 150 mm.
Pr. A5 format.
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J) Specifické kategorie u elektronickych zdrojd

e Typ média se uvadi do hranatych zdavorek, napf. [online], [PDF], [podcast].
Prehled typd médii je uveden v bodu C.

e Pozadavky na systém (napr. u pocitacovych programu), ndzev operacniho
programu, verze, vydani, velikost souboru, pozadavky na software apod. se
umistuji jako pozndmka na konec citace do hranatych zavorek.

e Datum citovani se dava do hranatych zavorek a uvadi se zkratkou ,vid." nebo
jinym ekvivalentnim terminem, u anglickych dokumentl lze pouzit i drivéjsi
[cit.]. Datum se piSe libovolng, ale ve vSech citacich vjednom dokumentu
stejné.

PY. [vid. 20. ¢ervna 2011] . [vid. June 20 2011]. [vid. 2011-06-20].

e Dostupnost a pfistup se uvadi za ,Dostupné z:". UrCuje URL adresu nebo

databéazi, kde se dé dokument najit, nebo FTP soubor. Mdze se uvést i DOL.
Nepise se te¢ka na koncilll

P Dostupné z: doi: 10.1016/j.robot.2005.09.001

P Dostupné z: http://knihovna.cvut.cz/studium/jak-psat-vskp/

Pr. Dostupné z: ScienceDirect.
MOze se doplnit i dalsi moznost dostupnosti s ndvéstim ,Rovnéz dostupné z:"
nebo ,Také dostupné na:".

T

Pokud se URL adresa musi rozdélit do vice fadek, pak vzdy za lomitkem.

PT. Dostupné z: http://knihovna.cvut.cz/studium/
jak-psat-vskp/
U velmi dlouhych adres je mozné uvést cestu za naveésti ,Cesta:" nebo ,Path:".

Pr. Dostupné z: http://knihovna.cvut.cz/. Cesta: Podpora studia, Jak psat
VSKP.
Specidlni dokumenty
e PocitaCové programy se cituji pod jménem tvirce na 1. misté. Uvadi se verze
(pokud je dostupnd), datum vydani - to, od kterého byl program uvolnén
k uzivani.
e AV dokumenty - uvadi se format jako identifikace k jeho pfehravani.

Pr. DVD, 16 mm film, MPEG-4.

e Kartografické dokumenty - uvadi se tvlrce (s ndvéstim kartograf, sestavil,
vyrobil atd.), méfitko, rozmér (vyska x Sitka), u kruhovych map a glébl se uvadi
primeér.

e Filmy, videa, televizni vysilani - na 1. misté se uvadi nadzev, pak tvirci (prioritné
rezisér). Datum je rok uvedeni v zemi produkce. U programu v ramci seridlu se
uvadi ndzev a Cislo epizody, nazev seridlu, vysilajici organizace, kanal, datum
prfenosu.

e Prispévek jako ¢ast programu - cituje se stejné jako prispévek v tisténém nebo
elektronickém zdroji. Uvadi se tvirce a nazev prispévku a za predlozku ,In:"
ndzev programu a dalsi Gdaje (organizace, kanal, datum prenosu).
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e Grafickd dila - tvlrci mUze byti vice osob, pak se uvadeéjiis rolemi (malit, rytec
atd.). MUze se uvadét lokace (napr. muzeum, galerie). Pokud je dilo soucasti
néjakého dokumentu (knihy, elektronické databaze, online portdlu), uvadi se
tento zdrojovy dokument za predlozku ,In:", stejné jako napr. u prispévkd
z konferenci.

e Hudba - jako tvirce se uvadi skladatel, dale libretista, hudebnik, dirigent atd.

e Patenty - na prvnim misté se uvadi jméno majitele (prihlasovatele), pak ndzev
patentu, jméno vynalezce, Cislo prihlasky, klasifikacni tfidy patentového
tfidéni, Cislo patentu, pfipadné i datum udéleni patentu. Pokud se cituji
prinlasky patentd, je treba
v citaci uvést, Zze jde o pfihlasku (v zahrani¢nich patentech se patentova
prihldska oznacuje PCT, napt. PCT/JP2010/000018).

e Normy - na prvnim misté se uvadi oznaceni normy (znacka a Cislo), dale jeji
nazev, misto a rok vydani. U Eeskych ptejatych norem (napt. CSN 1SO, CSN EN)
se na konec citace mUze pfidati tfidici znak ceského tfidéni.

Metody odkazovani

Jsou to zpUlsoby, jak citovat pouzité dokumenty v textu, tedy jak a kam psét
odkazy. Cituje se jak presné okopirovany/opsany text (pfima citace, citat) i
vlastnimi slovy pfepsané myslenky, zavéry atd. (tzv. parafraze).

Metoda ,jméno — datum” (tzv. Harvardsky systém)
Odkaz v textu se uvadi ve formeé jméno autora a rok vydani.

Pr. Hierarchies of abstraction can reduce exponential complexity
problems to linear ones (Korf, 1987).
Pf.  When calculating the initial path (Cagigas and Abascal, 2004), ...
Pf.  McDowell and Likens (1988) hypothesized ...
Razenf citaci v seznamu literatury: abecedné& podle pifjmenf autor( a vedle je
uveden rok vydani.

PY. BEER, Ferdinand, 2009. Vector Mechanics for Engineers: Statics.
PFi citovani vice dél stejného autora je poradi vseznamu od nejstarsiho roku
vydani. Pfistejném roce vydani se pfidava malé pismenko abecedy.

Pr. BEER, Ferdinand, 2009a. Vector Mechanics for Engineers: Dynamics.
Nejdfive se fadi dila jednoho autora, pak dila napsana se spoluautory (fazeni
podle pfijmeni 1. spoluautora).

Ciselnd metoda

Odkaz se uvadi jako Cislo v misté, kde bylo pouzito néco z dila jiného autora. Je to
pofadové C&islo (tak, jak se postupné v textu dila pouzilo poprvé) a uvadi se do
kulatych nebo hranatych zavorek, nebo jako horni index.

PT. 1 [21] =
Vedle disla se mUZe uvadét i Cislo stranky, jako presnéjsi identifikace mista
v citovaném dokumentu (mUze to byt zajimavé pro ¢tenére).

PF. (21,5.56)

© 2009, akt. 2016 Usttedni knihovna CVUT Strana 45



Jak citovat

Razenf citaci v seznamu literatury je podle &isel odkaz{. KaZzdy citovany dokument
se uvadi vseznamu jen jednou, a pokud se cituje na vice mistech textu, uvadi se
vzdy prvné pouzité poradové cislo.

Pr. 21. BEER, Ferdinand, 2009. Vector Mechanics for Engineers.
Pribézné poznamky
se umistuji na konec stranky pod carou, na konec kapitoly, nebo na konec textu.

Slouzi kuvedeni rGznych pozndmek, doplnéni, vysvétlivek k textu, ale mohou
v nich byt uvedeny i citované dokumenty.

Odkaz v textu se uvadi stejné jako u Ciselné metody.

PY. 21) [21] =
Pozor na Cislovani - zatimco u ciselné metody ma kazdy citovany dokument jen
jedno ¢islo, u metody pribéznych pozndmek ma stejny dokument pfi dalsi citaci
vzdy nové poradové Cislo. Celkem je tedy dokument citovan v seznamu literatury
tolikrat, kolikrat na néj byl v textu uveden odkaz. Pfi prvnim citovani jednoho
dokumentu se uvadi citace se vSemi Udaji, pfi dalsim citovani staci zkraceny tvar,
pripadné odkaz na tu prvni Uplnou citaci.

Razeni citaci v seznamu pfi citovani pomoci priibéznych poznédmek je podle
pofadovych Cisel citaci v textu.

ye

Seznam literatury (dale se pouziva Literatura, Pouzita literatura, v angl. obvykle
References)

e Seznam je umistén na konci textu. Neni Ucelné rozdélovat pfeltené a citované
dokumenty na vice soubor(, napf. tisténé zdroje, elektronické zdroje, normy.
Ctendf by pfri prohlizeni citovanych dokumentl musel prohlizet nékolik
seznamU a v pfipadé pouziti metody c&iselnych citaci, kde se radi citované
dokumenty podle poradi citovani v textu, by to narusovalo systém cita¢nich
odkazd.

e Do samostatného dalsiho seznamu je vhodné zaradit jen dokumenty, které
autor doporucuje jako zajimavé, ale sam je ve své praci nepouzil. Jedna se spis
o doporucenou literaturu k problematice.

e Seznam se fadi podle zvolené metody odkaz{ v textu.

o U ciselnych odkazil se fadi podle Cisel, v poradi, v jakém byly dokumenty

pouzity.
o U metody ,jméno-datum” (Harvardsky systém) se fadi abecedné podle
jmen autord (nebo napf. i organizace, pokud stoji na 1. misté

citace/reference jako tzv. plGvodce).
e V pfipadé abecedniho fazeni doporucuje norma predfazeni autorovych
vlastnich praci na zacatek abecedniho seznamu. V praxi (a v jinych stylech
citovani) se ale takovy zpUsob vétsSinou neuziva.

© 2009, akt. 2016 Usttedni knihovna CVUT Strana 46



Jak citovat

Pouzité a doporucené zdroje
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