Struktura a formalni zalezitosti

I. Struktura a formalni nalezitosti

Vybér tématu

Vybér tématu je polatkem celého procesu pfipravy, vliastni védecké (odborné)
prace i napsani textu. Pravo studenta navrhnout téma své bakaladrské, diplomové,
rigorézni nebo disertadni prace je zaru¢eno Zakonem o vysokych Skolach (§ 62
Prava studenta). Téma préce si mUzete vybrat z nabidky katedry/dstavu, nebo si
navrhnout téma sami. Je nutné brat v Uvahu zaméreni studijniho oboru a poradit
se s pedagogem. Téma muze zadavat i jina instituce, organizace nebo podnik. V
tomto pripadé se poradte se zadavatelem i pedagogem.

Nékolik zasad vybéru tématu:

e \Vyberte si nové, dosud nezpracované a jednoznacné definované téma.

e Zvolte si téma aktualni, pro vas zajimavé, srozumitelné a nepfilis obtizné
zpracovatelné.

e \/yberte si téma, ke kterému budou dostupné informacni zdroje.

e Téma a pozadavky préace predem konzultujte s vedoucim prace (se
zadavatelem).

e Téma si zvolte tak, aby bylo mozZné upfesnit ¢&i aktualizovat danou
problematiku.

e Zadané téma zachovejte, pfipadné odchylky vysvétlete v predmluveé prace.

Priprava

Nejprve je tfeba definovat problémy, které chcete resit, stanovit cil prace, zvolit
metody a objasnit, v ¢em bude prinos dané prace. Dllezitou soucasti pfipravy je
reserSe informacnich zdrojd, ze kterych mdzete Cerpat. Diky ni si udélate prehled
o dostupnosti relevantni literatury a budete mit cas ji v€as ziskat a precist.
Naplanujte si postupné kroky, pfipravte nazev a sestavte strukturu prace.
Naplanujte sii Cas, ktery budete na jednotlivé kroky potfebovat. Usnadni vam to
dodrzet termin odevzdani.

ReSerse

ReserSe je soupis literatury k tématu, na kterém mate pracovat, napsat néjaké
pojednani nebo pripravit referat, prezentaci ¢i pfednasku. Udélat resersi znamena
prohledat dostupné informacni zdroje: katalogy knihoven, odborné elektronické
databdze i zdroje na internetu, napr. webové stranky univerzit, védeckych
spolecnosti i firem oborové zameérenych na vase téma. Shromazdéni a precteni
vybrané relevantni literatury je pfedpokladem k vytvofeni si pfehledu o stavu
poznaniv oboru a tématu vasi prace. Utfidite si tak zakladni poznatky, vychodiska
a ziskate inspiraci pro svou vlastni praci.
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Priprava na resersi a jeji provedeni zahrnuje nékolik krokd:

Vybér odbornych termind k tématu predpokldda znalost terminologie oboru v
cestiné i anglic¢ting, protoze vyhledavani v zahrani¢nich elektronickych
databazich je obvykle zaloZeno na komunikaci v angli¢tiné.

Formulace resersniho dotazu prfedpoklada znalost rznych typd vyhledavani
a reSersnich néastrojd, napr. Booleovskych a proximitnich operdtord a znakd
kradceni. Pokud jste se nelcastnili zddného z kurzCG porddanych knihovnou, je
treba alespon predist si ndpovédu (Search Tips) v databazich, ale i v knihovnich
katalozich. Sestaveni resersniho dotazu znamena zkombinovat klicova slova
tématu do logickych celkd, pfipadné s pomoci vySe uvedenych operatord.
Vybérinformacniho zdroje znamena vytipovat knihovny s vhodnym oborovym
fondem, dostupné oborové databdze a internetové zdroje (napf.
encyklopedie, volné pfistupné oborové zdroje, vyznamné védecké instituce) a
vyhledat v nich relevantni literaturu (dokumenty) nebo fakta, data, parametry
a jiné udaje.

Vyhledavani v katalozich a databazich umoznuji formulafe sestavené z
vyhledavacich poli, do kterych vkladate své reSersni dotazy.

Ziskané vysledky je tfeba posoudit a vybrat jen ty relevantni. Pokud vysledky
neodpovidaji vasim pozadavkdm, je tfeba resersi doladit - upresnit, pouzitjiné
odborné terminy nebo omezit vyhledavani na urcité roky vydani, jazyk, typ
dokumentu.

Pokud jste vyhledavali v katalozich knihoven nebo databazich, které
neobsahuji pIné texty nebo data a fakta, vysledkem reserSe jsou jen zaznamy
o literature, jejiz plné texty (knihy, ¢lanky) teprve musite ziskat - nejlépe
prostfednictvim sluzeb knihovny.

Priprava reSerse

1.

2.

Terminologie a klicova slova - poradi vam vedouci prace nebo Skolitel

Ujasnéte si odbornou terminologii k tématu, na které se v praci zamérite, a to i
v angli¢tiné. Pfipravte si zdkladni odborné terminy pro téma (klicova slova),
jejich synonyma, nadfazené obecnéjsi pojmy i podfazené specialnéjsi pojmy.

Vybér informacnich zdrojl - poradi vam knihovnici

Prohlédnéte si nabidku elektronickych databazi ve vasi knihovné a jejich obsah
(obor). Promyslete si, kterd z knihoven by mohla mit literaturu pro danou
tématiku. Zvazte, jestli byste ke své tématice pouzilinormy a patenty. Podivejte
se, jaké mozZnosti vyhledavani odborné literatury davaji internetové
prohledévace (cilené na odborné a védecké informace, napf. Google Scholar).

Priprava reSersniho dotazu - poradi vam vedouci prace, Skolitelé, knihovnici

Prohlédnéte si vyhledavaci systémy v katalozich, databazich a vyhledavace na
internetu. Rozhodnéte, do kterych poli budete dotazy zadavat. PrecCtéte si
nadpovédy (Help, Search Tips atd.). Poucte se o uzivani logickych a pozi¢nich
(proximitnich) operatord a zformulujte reSer$ni dotaz.
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Priklad pfipravy na resersi
Ackoli jsou plné texty dokumentl (¢lankd a daldich dokumentd) v elektronickych
databédzich v rdznych jazycich, zdznamy i abstrakty dokumentl a vyhledavaci
systémy jsou v angli¢tiné.

Téma prace: Protipozarni mobilni roboty
Topic: Firefighting mobile robots
Pribuzné terminy a synonyma: Mobilni robotické systémy, Automaticky

fizena vozidla

Related terms or synonyms: Robots for fire-fighting, Mobile robotic

systems, Tracking mobile robots, Automated
guided vehicles (AGV)

Nadrazené obecngéjsi terminy: Robotika, Roboty, Ochrana proti pozary,

Zachranné prostfedky, Nebezpecné prostredi

Broader terms: Robotics, Robots, Fire protection, Rescue

operation, Hazardous environment

Podrazené podrobnéjsi terminy: | Mobilni roboty na kolech, Mobilni roboty na

nohéch, Dvoustopé mobilni roboty, Splhajici
mobilni roboty,

Narower terms: Wheeled mobile robots, Double-track mobile

robots, Climbing mobile robots

Vlastni reSerSe

1.

Zadaniresersniho dotazu - poradi vam knihovnici

Do vybraného informacniho zdroje zadejte pfipraveny resersni dotaz a
zobrazte vysledky. Dostanete seznam zdznamid o dokumentech ((Gdaje o
autorech, ndzvu, roku vydani apod.). V knihovnich katalozich najdete pfedevsim
knihy, casopisy, normy, disertace ¢i vyzkumné zpravy, v databazich prfevazné
¢lanky z ¢asopisl a prispévky z konferenci.

Prohlédnuti zaznam( a posouzeni jejich relevance - zvladnete sami

Zaznam obsahuje bibliografické Udaje: jméno autora, nazev dokumentu, u
¢lankl také ndzev Casopisu, nebo nazev sborniku z konference, v némz byl
¢lanek publikovan, dale datum vydani, pocet stran a pracovisté autora. Kromé
toho ziskate i informace o obsahu (klicova slova a abstrakt), podle kterych
poznate, jestli jde o relevantni dokument, ktery se pfimo vztahuje k vasi
tématice a ktery by stalo za to si predist.

Uprava dotazu - poradi vdm knihovnici

Podivejte se na pocet vyhledanych zdznam0. Pokud jsou jich desitky a z prvnich
proCtenych zdznam0 a abstraktl vidite, Ze ne vSechny jsou relevantni,
zpresnéte svdj pfedchozi dotaz (pole: Search Within, Refine Your Query apod.),
nebo ho zformulujte jinak. Vratte se zpét do vyhledavaciho formulare a pouzijte
jina slova, pfipadné omezte dotaz uréenim roku vydani, jazyku dokumentu atd.

© 2009, akt. 2016 Usttedni knihovna CVUT Strana 6



Struktura a formalni zalezitosti

Vysledky reSerse

1.

Vlozeni vysledk( reserse - zvlddnete sami nebo se poradite s knihovniky

Pokud najdete pfimérené mnozstvi relevantnich zdznamd, u kterych nejsou k
dispozici plné texty ¢lankd, prekopirujte si Udaje ze zdznamd téchto ¢lankl a
ulozte nebo si je poSlete e-mailem, abyste mohli pozadat knihovnu o dodani
plnych textd sluzbou EDD. Nékteré databdze a katalogy poskytuji sluzby
exportu citaci nebo zaslani e-mailem pfimo z databaze jednim kliknutim.

Vytvoreni osobni kartotéky - poradi vam vedouci prace, skolitel i knihovnici

Jakmile se vam zacnou hromadit zaznamy o prectené nebo zajimavé literature
k vasi tématice, je potfeba je néjak utfidit a usporadat. Takovou osobni
kartotéku si mdzZete vést v jakékoliv formé (elektronicky seznam, papirové
karticky), ale existuji k tomu specidlni softwary a nastroje. Ustfedni knihovna
CVUT nabizi sluzbu Citace PRO, kterd umoZfuje tvorbu a sprévu osobnich
kartoték a sdileni citaci, tvorbu citaci a jejich vkladani do textu. Nékteré
podobné systémy jsou i volné dostupné, napt. CiteUlLike, Mendeley nebo
Zotero. Vice Cita¢ni nastroje.

Druhy resersi
Existuji specialni druhy resersi rozliSené podle toho, z jakého zdroje se vyhledava,
podle druhu dokumentu, pfipadné podle toho, jak se reSerSe zpracuje.

e Autorska reserse je vyhledavani podle jména autora, ktery v dané tématice

vynika - poradi vam s ni vedouci prace nebo skolitel.

Patentovd reSerSe se zaméfuje na vyhleddvani patentd, bud ve
specializovanych patentovych databazich, nebo v oborovych databazich,
které patenty také obsahuji - poradi vam knihovnici.

Komentovana (anotovana, kritickd) reSerse byvéa ¢asto zaddvanym Ukolem pro
studenty. Jde o prehled relevantnich publikaci (prfedevsim ¢lankd z ¢asopisi a
pfispévkl z konferenci) a zhodnoceni jejich obsahu a pfinosu pro rfesenou
problematiku.

Nazev prace

Nazev musi jasné formulovat téma prace s vyuzitim odborné terminologie.
Rozhodné nepouzivejte nespisovné vyrazy a slozité formulace. Pamatujte na to,
Zze nadzev ma za Ukol dat ctenafi zakladni informaci o tématu vasi prace.

Struktura prace
Struktura prace obsahuje kromé vlastniho odborného textu také formalni
nalezitosti stanovené obvykle univerzitou, fakultou, katedrou. Doporucent:
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Formalni ndlezitosti prace

Desky obsahuji zakladni Udaje v jazyce prace: nazev vysoké skoly a fakulty,
oznaceni druhu vysokoskolské zavére¢né prace, jméno autora a rok
zpracovani.

Titulni list vypracovany v jazyce prace musi mit nalezitosti predepsané
univerzitou (fakultou). Je to ndzev univerzity, fakulty a katedry (Gstavu), ndzev
a podnézev prace vietné anglického ekvivalentu, druh prace (bakalarska,
diplomova, disertacni), rok vytvoreni prace, jméno autora, jméno vedouciho
prace u bakalarskych a diplomovych praci a jméno Skolitele u disertacnich
praci. Dale se uvadi studijni program a studijni obor.

Zadani prace se obvykle vypliiuje do predepsaného formulare a je to dilezitd
soucast zavérecné prace. Uvadi se jen u bakalarskych a diplomovych praci. Ve
formulafi se uvadi téma, jméno studenta, studijni program a obor, jméno
vedouciho prace, akademicky rok a zasady vypracovani. Pfi hodnoceni prace
je posuzovana mira splnéni zadani.

Prohlaseni v jazyce prace, kterym student deklaruje, Ze praci vypracoval
samostatné a citoval pouzitou literaturu.

Podékovani je projevem ucty k tém, kdo autorovi pfi psani prace jakkoliv
pomahali: konzultanti, ucitelé, rodina (ne oponent, ten hotovou praci hodnoti).
Obsah je souhrnem vsech kapitol, podkapitol a dalsich ¢asti prace (prilohy,
rejstriky, vysvétlivky, seznam pouzité literatury atd.) s uvedenim stranky v
textu.

Abstrakt a klicova slova se uvadeéji v jazyce prace a v anglictiné. Pokud je
jazykem prace anglictina, uvadéji se také v cestiné. Abstrakt stru¢né a presné
reprezentuje obsah prace, shrnuje cil, metody, vysledky a zavéry. Klicova slova
jsou odborné terminy vyjadrfujici obsah prace.

Seznam zkratek a symbol{ se sestavuje v pfipadg&, ze jich je vétsi mnozstvi, a
fadi se pred vlastni text prace, nebo na konec prace.

Soupis citaci (seznam pouZzité literatury) v jednotném formatu.

Vlastni text
Je psan a fazen podle osnovy zahrnujici jednotlivé Casti textu v logickém sledu
tak, jak postupovala prace na tématu:

Uvod popisuje problém, ktery v praci Fesite, uvadi divody, které vas k feseni
vedly a stanovi cil prace.

Teoreticka ¢ast (téZ metodologickd) obsahuje dosavadni poznatky k danému
problému, definici pojmd, formulaci hypotéz, vybér metod, které pouZijete, a
ddvody pro jejich pouZiti.

Soucasny stav resené problematiky je jedna z Uvodnich kapitol prace
umisténd obvykle za kapitoly Uvod a Cile prace (pokud vedouci prace
nestanovijinak). V této kapitole prokazujete svou znalost feSené problematiky
zaloZzenou predevsim na dosavadnim studiu a prectené literature, proto také
v této kapitole budete nejvic citovat. Obsahem kapitoly je napf. slozitost
problému, u nékterych témat historicky prehled, jednotlivé okruhy celé
problematiky, zpdsoby jejich feseni, definice a normy, metody, vypocty,

© 2009, akt. 2016 Usttedni knihovna CVUT Strana 8



Struktura a formalni zalezitosti

modely i aplikace, které se pfi fresenich v soucasné dobé uplatiuji. Zalezi na
oboru a tématu a vtom vam poradi vedouci prace nebo skolitel.

Praktickd cast (téz analytickd nebo tvirdi) obsahuje feseni problému,
experimenty, vypocty, diskusi a vyhodnoceni pfinosu prace. Pfedstavuje tvarci
cast prace.

Zavér shrnuje vysledky, hodnoti spinéni cile prace, pfipadné uvadi moznost
uplatnéni feseni v praxi.

Seznam pouzité literatury mGze byt doplnén jesté doporucenou literaturou k
tématu a odkazy na zajimavé webové stranky. Forma seznamu pouzité
literatury se fidi pokyny pro citovani (vice Jak citovat).

Prilohy se zarazuji na konec prace. Jsou to texty, obrazky, grafy, tabulky, které
by pfimo v textu byly zbytec¢né detailni, ale maji byt po ruce k dokresleni
vychodisek i vysledkd reseni. Jsou cislovany a v textu se na né mUze
odkazovat. Pfed prvni pfilohu se umistuje seznam pfiloh.

Vysvétlivky mohou byt psany pod Carou na strance textu, ktery objasnujete.

Nejcastéjsi nedostatky

chybi zadani

chybi abstrakt

neni podepsano prohlaseni

obsah prace neodpovida zadani

nazev prace neodpovida obsahu

nebyl stanoven cil prace

nebyl splnén cil prace

prace nevyresila zadany ukol
nepouzivaji se spravné odborné terminy
je uvedeno malo prostudované literatury
jsou pouzity nevhodné metody

Pouzité a doporucené zdroje

1.

3.

Uplné znéni zdkona & 111/1998 Sb., o vysokych $koldch a o zméné a doplnéni
dalsich zdkon( (Zakon o vysokych skolach) [online]. [vid. 2016-10-25].
Dostupné z: http://www.zakonyprolidi.cz/cs/1998-111

CESKE VYSOKE UCENI TECHNICKE V PRAZE. Studijni a zkusebni Fad pro studenty
Ceského vysokého uceni technického v Praze ze dne 8. cervence 2015 [onlinel.
[vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
https://www.cvut.cz/sites/default/files/content/7e72349e-3ea5-4693-9853-
5147f1238481/¢cs/20160901 -studijni-a-zkusebni-rad-pro-studenty-cvut-ze-
dne-8-7-2015.pdf

VYSOKE UCENI TECHNICKE V BRNE. Studijni a zkuSebni f4d VUT [online]. 21.
Cervence 2011. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z: https://www.vutbr.cz/uredni-
deska/vnitrni-predpisy-a-dokumenty/vnitrni-predpisy-f34982/vnitrni-
predpis-studijni-a-zkusebni-rad-vut-d39824/uz-studijniho-a-zkusebniho-
radu-vut-ze-dne-21-7-2011-p47790

UNIVERZITA TOMASE BATI VE ZLINE. Studijni a zkugebni Fad UTB ve ZIiné [online].
22.dubna 2016. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z: http://www.utb.cz/file/53835/
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0.

NéleZitosti, Gprava a odevzddvéni bakaldfskych a diplomovych praci na CVUT
FD (doporuceny postup) [online]. 11.12. 20114. [vid. 2016-10-25]. Dostupné z:
https://www.fd.cvut.cz/pro-studenty/dokumenty/szz/VZKP-navod-
20141211.pdf

Diplomové prace. In: Geowiki.cz [online]. Fakulta stavebni, CVUT, akt. 23. 11.
2014. [vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
http://gama.fsv.cvut.cz/wiki/index.php/Diplomov%C3%A9__ praeC3%Alce
HOZMAN, J. et al. Hlavni zésady a pokyny pro vypracovani bakalarské prace a
Ukony s tim spojené uréené pro studenty FBMI CVUT [online]. Zpracovéno v
¥jnu 2006, verze 3.0 s prohldéenim (viz novy VS zéakon). [vid. 2016-10-25].
Dostupné z: http://www.fomi.cvut.cz/e/pokyny-bp-0607/743.pdf

HOZMAN, J. et al. Hlavni zasady a pokyny pro vypracovani diplomové prace a
Ukony s tim spojené uréené pro studenty FBMI CVUT [online]. Zpracovéno v
¥jnu 2006, verze 3.0 s prohldenim (viz novy VS zakon). [vid. 2016-10-25].
Dostupné z: http://www.fbmi.cvut.cz/e/pokyny-dp-0708/744.pdf

Diplomova prace [online]. CVUT, Fakulta strojnf, Ustav techniky prost¥ed. [vid.
2016-10-25]. Dostupné z: http://utp.fs.cvut.cz/pedagogika/diplomova-prace/

10.CHUNDELA a BERAN. Pozadavky na vypracovani magisterské a bakalarské

11.

12.

13.

14

(diplomové) prace [online]. CVUT, Fakulta strojni, Katedra ekonomiky a fizenf,
fijen 2004. [vid. 2016-10-25]. Dostupné Z:
http://www.rep.fs.cvut.cz/dokumenty/pozadavky na__vypracovani_dp__+
__bp.pdf

CSN ISO 214. Dokumentace. Abstrakty pro publikace a dokumentaci. Praha:
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